Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

MEGHIVO

Kunpeszér K6zség Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete
2026. dprilis 8-dn (szerddn) 15:00 drai kezdettel
ilést tart, melyre tisztelettel meghivom

Az iilés helye: k6zséghaza tanacskozoterme

Napirend:

1. Beszdmolo a lejart hatarideji hatarozatokrol

Eldado: polgarmester

2. A Képviselo-testilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatardl szolé énkorményzati
rendelet modositasa

Eldado: polgarmester

3. A Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal fenntartdséra kotott Megallapodas modositasa
Eldado: polgarmester

4. A Kunadacsi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa
Eldado: polgarmester

5. A Kunpeszéri Csodavilag Ovoda alapité okiratanak médositasa

Eldado: polgarmester

6. Kunpeszér K6zség Onkormanyzata Kozbeszerzési szabdlyzatanak modositasa

Eldado: polgarmester

7. Kozbeszerzési eljaras meginditdsa a Kunpeszéri KézGsségi Szintér és Konyvtar épiilet felajitasa
targyu épitési beruhazas targyaban

Eldadod: polgarmester

8. Beszerzesi eljarast lezaré dontés meghozatala, nyertes ajénlattevd kivalasztasa a Versenyképes
Jarasok Program I. keretében megvalositandd, 6096 Kunpeszér belteriilet 48 hrsz. Vorosmarty utca
utfelujitasa targyaban

Eldadd: polgarmester

9. Egyebek, tajékoztatasok

Eldadé: polgarmester, képvisel6k
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Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétél

Eloterjesztés
a Képviseld-testiilet 2026. 4prilis 8-4n tartandé iilésére

Targy: Beszamolo a lejart hataridejii hatarozatokrol
(Az eldterjesztés az 1. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

17/2026. (IIL.11.) sz. Kth. hatirozattal a Képviselo-testiilet a napirendi pontok elfogadédsardl
dontott. A déntés tovabbi intézkedést nem igényelt.

18/2026. (III.11.) sz. Kth. hatirozattal a Képvisel6-testiilet a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol és a két iilés kozt eltelt iddszak fontosabb eseményeirdl adott tajékoztatd
elfogadasardl dontott. A déntés tovabbi intézkedést nem igényelt.

19/2026. (ITI.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képviselé-testiilet a Helyi Vilasztasi Bizottsag
pottagjainak megvalasztasarol dontétt. A HVB-tagok értesitésre keriiltek.

20/2026. (IIL.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képviselé-testiilet a Kunpeszéri Kozosségi Tér és
Kényvtar 2025. évi beszamoldjanak és 2026. évi munkatervének elfogadésardl dontott, A dontés
tovabbitasra keriilt a kézmiivel6dési munkatérs felé.

21/2026. (ITL.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képviselé-testiilet a Kunpeszéri Csodavilag Ovoda
felvételi korzethataranak és a  2026/2027. 6vodai nevelési év  beiratkozasi rendjének
meghatérozasarél dontott. A déntés tovabbitasra keriilt az Ovoda felé.

22/2026. (IIL.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képvisels-testiilet Kunpeszér Koézség Onkormanyzata
2026. evi Osszesitett kozbeszerzési tervének meghatarozasarél dontétt. A kézbeszerzési terv
feltoltésre kertilt az EKR-rendszerbe.

23/2026. (IIL.11.) sz. Kth. hatirozattal a Képviselé-testilet a 2026. évi jarasi startmunka
mintaprogramban és a 2026. évi hosszabb tavi kozfoglalkoztatasban torténd részvételrsl adott
tajékoztatd elfogadasardl déntott. A dontés tovabbi intézkedést nem 1gényelt.

24/2026. (I11.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képvisel§-testiilet Kunpeszér kézmives ivovizellatas™ és
»Kunpeszér kdzmives szennyvizelvezetés és -tisztitas” 2026-2035. idészakra vonatkozd Gordiild
Fejlesztési Terv jovahagyasarol dontott. A dontés megkiildésre keriilt a BACSVIZ Zrt. felé.
25/2026. (I11.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képviselo-testiilet a Kunpeszéri Polgarér Egyesiilet
2025. évi beszamoldjanak elfogadasardl és 2026. évi tamogatasarol dontott. A tamogatdi szerzédés
alairdsa folyamatban van.

26/2026. (I11.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képvisel-testiilet a Kunpeszér belteriilet 236/3 hrsz-u
szantd haszonbérleti szerzddésével kapcsolatban palyazati felhivas kozzétételérdl déntott. A
palyazat kiirasa folyamatban van.

27/2026. (II1.11.) sz. Kth. hatdrozattal a Képviselo-testiilet a Kunadacsi Kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz kinevezett jegyzé és aljegyzé esetében a kétéves kozigazgatasi gyakorlat egy évre
torténd mérséklésérdl dontdtt. A dontés tovabbi intézkedést nem igényelt.

28/2026. (II1.23.) sz. Kth. hatirozattal a Képvisel4-testiilet a napirendi pontok elfogadasarél
dontdtt. A déntés tovabbi intézkedést nem igényelt.

29/2026. (ITL.23.) sz. Kth. hatdrozattal a Képvisel-testiilet a KESZI 2026. évi téritési dijainak
elfogadasard] dontott. A déntés megkiildésre keriilt a Tarsulas felé.

30/2026. (IIL.23.) sz. Kth. hatirozattal a Képviselé-testiilet a 2026. évi bolesédei téritési dijak
clfogadasarél dontott. A dontés megkiildésre keriilt Kunszentmiklés Véros Onkorményzata
Keépvisel6-testiilete felé.
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Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kozség Onkorménvzata Képviselé-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtasdrol és a két iilés kozt eltelt idSszak fontosabb
eseményeirdl adott tajékoztato elfogaddsa

Hatarozat
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a polgarmester {rasos
eloterjesztésének megfeleloen, a szobeli kiegészitéssel egyiitt, a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol és a két iilés kozt eltelt idészak fontosabb eseményeirdl szolo
beszamolot elfogadta.
Felelos: Polgarmester
Hataridé: azonnal



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

Eloterjesztés
a Képviseld-testiilet 2026. aprilis 8-an tartando {ilésére

Targy: A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolo
onkorményzati rendelet mddositasa
(Az eldterjesztés €s a rendelettervezet a 2. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunpeszér Kézség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban
hatarozza meg az 6nkormanyzat mikodésének alapvetd szervezeti és eljarasi rendjét.

A hivatal szervezeti strukturdjanak 4talakitdsa miatt indokolt az SZMSZ feliilvizsgalata és
modositasa. A tervezett valtozas értelmében —2026. éprilis 1. napjatél — a kirendeltségvezetdi
munkakor megsziintetésre keriilt, és ezzel egyidejileg aljegyz6 kinevezésére keriilt sor. A
szervezeti valtozas érinti a hivatali feladatmegosztisra, a helyettesitési rendre, valamint az
onkormaényzat mitkddéséhez kapcesolddo egyes szabalyokra vonatkozé rendelkezéseket.

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 21. §-anak rendelkezései alapjan énkormanyzati
rendelet esetén a jegyzé folyamatosan figyelemmel kiséri a Képviselé-testiilet altal megalkotott
rendeletek hatalyosuldsat és sziikségességét. Ennek keretében a szervezeti véltozasok indokoltta
teszik a hatdlyos Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat feliilvizsgilatat és modositasat annak
¢rdekében, hogy az megfeleljen a tényleges miikodési rendnek és a hatalyos jogszabalyi
kémyezetnek.

A modositas célja az dnkormanyzati és hivatali feladatellatas jogszerliségének, atlathatdsdganak és
folyamatossaganak biztositdsa, valamint az, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 6sszhangban
alljon a kialakitott szervezeti renddel.



Egyvszeriisitett hatdsvizsgalati lap

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 17. § (1) alapjan a Képviselo-testiilet és Szervei
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol szold 6/2025. (V. 22.) szamt énkormanyzati rendelet
modositasarol

1. Hatasvizsgalat tipusa
eldzetes / utdlagos

2. Vizsgalat ideje:

2026. marcius 9.

3. Vizsgalt rendelet megnevezése:

a Keépviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél szolé 6/2025. (V. 22.) szamu
onkormanyzati rendelet

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 17. § alapjan az elzetes hatasvizsgalattal a
Jogszabily el6készitdje felméri a szabalyozas véarhat6 kovetkezményeit.

4. Tarsadalmi hatasok:

4.1. Azonositott ( érintett csoportok ) megnevezése:

A rendelet megalkotasa csekély tarsadalmi hatéasokkal jar.

4.2. Céljaik azonositasa:

Szabalyozott miikddés biztositasa.

4.3. Viselkedésiik:

Tamogato

4.4. Ugyfelekre gyakorolt hatas:

A modosités alapjan az érintett szervezetek szdmara 4tlathaté szabalyozott mikodés alakul ki.
4.5. Foglalkoztatasra gyakorolt hatas:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak foglalkoztatasra gyakorolt hatdsa nincs.

4.6. Kornyezetre gyakorolt hatas:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kémyezetre gyakorolt hatasa nincs.

4.7. Gazdasagra, kéltségvetésre gyakorolt hatas, koltségbecslés:

A rendelet megalkotésa csekély gazdasagi hatdsokkal jar, koltségvetési hatdsokkal nem jar.
4.8. Egészségre gyakorolt hatas:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak egészségiigyi kovetelményei nincsenek.

S. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok, jogszabalyi rendelkezések:
A rendeletben foglaltak végrehajtasa adminisztrativ terheket nem jelent.
6. A helyi rendelet megalkotisanak sziikségessége, az elmaradds varhaté kovetkezménye:

A szabélyozas sziikségességét a képviseld-testiilet zavartalan, kiszamithaté és atlathaté mikodése
indokolja. A szabalyozas elmaradasa esetén a képviselo-testiilet és bizottsaga miikddési rendjében
zavar keletkezne.



7. A jogszabily alkalmazdsihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Altalanos indokolis

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 53. § (1) bekezdés alapjan a képviselo-testiilet a miikodésének részletes szabalyait a
szervezeti €s mlikodési szabalyzatrol szol6 rendeletében hatérozza meg.

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 22. § (1) és (2) bekezdései értelmében a
jogalkalmazas és az utélagos hatdsvizsgalat tapasztalatait is figyelembe véve Onkormanyzati
rendelet esetén a jegyzé gondoskodik arrél, hogy — tébbek kozétt - az elavult, sziikségtelenné vilt,
a jogrendszer egységébe nem illeszkedd, a jogszabaly cimzettjei szamara gyorsabb szabalyozassal
felvalthatd, a normativ tartalom nélkiili, tartalmilag kitiresedett vagy egyébként alkalmazhatatlan,
vagy az indokolatlanul pédrhuzamos vagy tOobbszinti szabalyozést megvaldsitd jogszabalyi
rendelkezések hatélyon kiviil helyezésére, illetve megfeleld médositésara keriiljon sor.

A képviseld-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatdnak modositasa indokolt annak érdekében,
hogy az Onkorményzat miikodését meghatarozé belsé szabalyozds o6sszhangba keriilion a
Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti strukturdjaban bekovetkezd valtozasokkal.

A hivatal mikodésének atalakitdsa keretében — véarhatéan 2026. 4prilis 1. napjatéol — a
kirendeltségvezet6i munkakér megsziintetésre keriil, és ezzel egyidejiileg aljegyzd keriil
kinevezésre. A szervezeti véltozas sziikségessé teszi a szervezeti és miikddési szabalyzat
rendelkezéseinek feliilvizsgalatat és modositasat.

A modositds célja az Onkorményzati feladatellatds jogszeriségének, atlathatosiganak és
folyamatossagéanak biztositasa, tovabbéa annak garantalasa, hogy a hivatal miikddése megfeleljen a
hatéalyos jogszabalyi kdrnyezetnek és a kialakitott szervezeti rendnek.

Részletes indokolds

1. §-hoz

Az 1. § az SZMSZ 2. § (1) bekezdésének modositasaval pontositja a képvisels-testiilet szerveinek
felsorolasat, és kifejezetten nevesiti az aljegyz6t mint a képviseld-testiilet szervét. A modositas
Osszhangot teremt a MGotv. rendelkezéseivel és a Kunadacsi Kozés Onkormanyzati Hivatal
megvaltozott szervezeti felépitésével. A (4a) bekezdés beiktatisa értelmezé rendelkezést tartalmaz,
amely egyértelmiive teszi, hogy az SZMSZ-ben szerepl6 .,aljegyz6™” megnevezés alatt a Kunadacsi
Ko6zds Onkorményzati Hivatal Aljegyz6jét kell érteni. Ez a jogalkalmazas egységességét és a
jogbiztonsagot szolgalja.

2. §-hoz

A 2. § az SZMSZ el6terjesztési jogosultsagra vonatkozo rendelkezését modositja oly médon, hogy
az aljegyz6t is feljogositja a képvisel6-testiilet ilésére torténd eléterjesztés benyujtasra. A
modositas indoka, hogy az aljegyz6 a hivatal vezetésében és szakmai iranyitdséban 6nallé szerepet
tolt be, ezért indokolt szamara e jogosultsag biztositasa.



3. §-hoz

A 3. § a siirgésségi inditvany benyujtasara jogosultak korét modositja és egésziti ki. A rendelkezés
egyreszt pontositja a jegyzoére vonatkozd szabélyt, masrészt kiterjeszti a jogosultsdgot az aljegyzére
is. Ez a szabdlyozds biztositja, hogy rendkiviili, halaszthatatlan iigyekben az aljegyzé is
kezdeményezni tudja a képviseld-testiilet érdemi doéntéshozatalat.

4. §-hoz

A 4. § az SZMSZ rendeletalkotds kezdeményezésére vonatkozd szabalyait modositja. A méodositas
célja annak rogzitése, hogy az aljegyz0 — a jegyz6hdz hasonléan — jogosult rendeletalkotast
kezdeményezni. Ez 6sszhangban 4ll az aljegyzd szakmai feladataival és feleldsségével, valamint
erdsiti az onkorményzati dontés-el6készités szakmai megalapozottsagat.

5. §-hoz

Az 5. § a képvisel6k fogadasdra vonatkozé rendelkezést mddositja, és kifejezetten nevesiti az
aljegyz6t a fogadasi kotelezettséggel rendelkezok kozott. A modositds biztositja, hogy a képviselsk
az aljegyz6hoz is kozvetleniil fordulhassanak, ezaltal erésitve az informéacidaramlast és a hatékony
egyuttmukodést.

6. §-hoz

A 6. § technikai jellegli médositast tartalmaz, amely az SZMSZ alcimének megvaltoztatasaval
kifejezésre juttatja, hogy a szabalyozas a jegyz6 mellett az aljegyzére is kiterjed. A médosités a
jogszabaly bels6 koherenciajat szolgalja.

7. §-hoz

A 7. § (1) bekezdése a jegyzo helyettesitésére vonatkozd szabélyt pontositja, 6sszhangban a Métv.
81. § (2) bekezdésével, amely szerint a jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti. A rendelkezés rogziti, hogy
az aljegyz0 a jegyz0 édltal meghatarozott feladatokat latja el. A (3) bekezdés uj rendelkezést vezet be
arra az esetre, ha a jegyzé és az aljegyz6 egyidejlileg akadalyoztatva van, vagy mindkét tisztség
betdltetlen. E szabaly a hivatal mikddésének folyamatossédgat biztositja, és egyértelmiien
meghatarozza az dtmeneti feladatellatas rendjét.

8. §-hoz
A 8. § arendelet hatalybalépésérdl rendelkezik.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl sz616 6nkormanyzati rendelet modositasanak targyaban hozza meg déntését.
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Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2026. (IV. 8.) 6nkormanyzati
rendelete

a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 6/2025. (V. 22.)
szamu dnkormanyzati rendelet modositasarol

[1] Kunpeszér Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a helyi valasztopolgarok k6zosségének
onkormanyzashoz val6 jogat tiszteletben tartja, és e jogot a demokratikus vélasztasok soran kapott
lakossagi felhatalmazassal, a telepiilés egészéért vallalt felelésséggel gyakorolja. A helyi kbziigyek
intézését a jogszabdlyokban megfogalmazott jogaival és kételezettségeivel Gsszhangban, az
onkormanyzati jogok kiteljesitése, a demokratikus miikédés feltételeinek megteremtése, a telepiilés
onfenntartd képességének biztositisa és a helyi kozosség dngondoskodasra vald képességének
erésitése érdekében dllapitja meg. A rendeletalkotds célja tovabba az 6nkormanyzat belsd
strukturdjanak, egyes szerveinek, illetve szervezeti egységeinek egymaéshoz vald viszonyénak, a
szervezeti egységeket megjelenitd természetes személyek feladat- és hatdskérének megallapitasa.

[2] Kunpeszér Koézség Onkormanyzata Képviselo-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban, valamint Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
53. § (1) bekezdésében és 143. § (4) f) pontjaban meghatirozott feladatkérében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. §

(1) A Kepviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szolo 6/2025. (V. 22.)
onkormanyzati rendelet 2. § (1) bekezdése helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) A képviselo-testiilet szervei a polgérmester, az Ugyrendi és Jogi Bizottsag, a jegyz6, az
aljegyz6 ¢és a Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal.”

(2) A Képviselé-testiilet és Szervei Szervezeti és Mukddési Szabalyzatarél szolé 6/2025. (V. 22))
Onkormanyzati rendelet 2. §-a a kovetkezo (4a) bekezdéssel egésziil ki:

»(4a) E rendeletben aljegyz6 megnevezés alatt a Kunadacsi Kozés Onkorményzati Hivatal
Aljegyzdje értendo.”

2.§

A Keépvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 6/2025. (V. 22))
onkormanyzati rendelet 18. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képviseld-testiilet iilésére el6terjesztést nyujthat be:

a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmester,

c) ajegyzl

d)  azaljegyz0

e) aképviseld,

f) aképviselo-testiilet bizottsaga,

g)  az O6nkormanyzat altal alapitott intézmények és gazdasagi szervezetek vezetdi.”

3.§



(1) A Keépviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 6/2025. (V. 223
onkormanyzati rendelet 23. § (4) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Stirgdsségi inditvanyt nyiijthat be:)
46 ajepyzd,”

(2) A Képviselé-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl szold 6/2025. (V. 22,
onkormanyzati rendelet 23. § (4) bekezdése a kovetkezd d) ponttal egésziil ki:

(Siirgdsségi inditvanyt nyijthat be:)
»d) azaljegyzb.”

4. §

(1) A Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarél szolo 6/2025. (V. 22.)
onkormanyzati rendelet 38. § (1) bekezdés e) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Rendeletalkotdst kezdeményezhet)
) ajegyzd,”

(2) A Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatardl szél6 6/2025. (V. 22)
onkormanyzati rendelet 38. § (1) bekezdése a kdvetkezd f) ponttal egésziil ki:

(Rendeletalkotast kezdeményezhet)
) azaljegyz6.”

5.§

A Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 6/2025. (V. 22)
onkormanyzati rendelet 41. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

+(3) A képvisel6t a polgdrmester, a jegyz0, az aljegyzd, valamint az Onkormanyzati Hivatal
koztisztvisel6i kotelesek munkaiddben soron kiviil fogadni.”

6. §

A Képviselo-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 6/2025. (V. 22.)
onkormanyzati rendelet 22. alcim cime helyébe a ko vetkezd rendelkezés 1ép:

»22. A jegyz6 és az aljegyzi”

7.8

(1) A Képviseld-testiilet €s Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolé 6/2025. (V. 22.)
onkormanyzati rendelet 48. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) A jegyzOt az Motv. 81. § (2) bekezdése alapjan az aljegyzé helyettesiti, aki ellatja a jegyzé 4ltal
meghatdrozott feladatokat.”

(2) A Képvisel6-testiilet €s Szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szolé 6/2025. (V. 22.)
onkormanyzati rendelet 48. §-a a kovetkezé (3) bekezdéssel egésziil ki:



»(3) A jegyz0 és az aljegyz0 egyideji akadalyoztatasa, vagy a jegyz0i €s aljegyzdi tisztség egyidejli
betdltetlensége esetén a jegyzoi feladatokat a Kunadacsi Kézés Onkorméanyzati Hivatal székhelyén
koztisztviseloként foglalkoztatott pénziigyi szamviteli el6adé latja el.”

8. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Varga Attila dr. Garajszki Gabor
polgarmester jegyz0



Végso eldterjesztoi indokolas

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 53. § (1) bekezdés alapjan a képvisel6-testiilet a miikodésének részletes
szabalyait a szervezeti és miikodési szabalyzatrol sz616 rendeletében hatdrozza meg.

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 22. § (1) és (2) bekezdései értelmében a
Jogalkalmazas ¢s az utdlagos hatasvizsgélat tapasztalatait is figyelembe véve 6nkormanyzati
rendelet esetén a jegyz6 gondoskodik arrol, hogy — tobbek kozétt - az elavult, sziikségtelenné
valt, a jogrendszer egységébe nem illeszkedd, a jogszabaly cimzettjei szdméra gyorsabb
szabalyozassal felvélthaté, a normativ tartalom nélkili, tartalmilag kiiiresedett vagy
egyébként alkalmazhatatlan, vagy az indokolatlanul parhuzamos vagy tébbszintii szabalyozast
megvalositd  jogszabélyi rendelkezések hatalyon kivill helyezésére, illetve megfeleld
modositasara kertiljon sor.

A képvisel6-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatdnak modositdsa indokolt annak
eérdekében, hogy az Onkormanyzat miikodését meghatirozo belsd szabélyozéas dsszhangba
keriiljon a Kunadacsi K6zos Onkorményzati Hivatal szervezeti strukturajaban bekovetkezo
valtozasokkal.

A hivatal mikodésének atalakitasa keretében — véarhatéan 2026. 4prilis 1. napjatél — a
kirendeltségvezetdi munkakor megszintetésre keriil, és ezzel egyidejiileg aljegyz6 keriil
kinevezésre. A szervezeti valtozds sziikségessé teszi a szervezeti és miikddési szabalyzat
rendelkezéseinek felilvizsgalatat és modositasat.

A modositas célja az onkormanyzati feladatellatds jogszerliségének, atlathatdsaganak és
folyamatossaganak biztositdsa, tovabbad annak garantaldsa, hogy a hivatal mikddése
megfeleljen a hatalyos jogszabalyi kdrnyezetnek és a kialakitott szervezeti rendnek.



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet 2026. aprilis 8-an tartando iilésére

Targy: A Kunadacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozaséra és fenntartisira kotott
Megallapodas mddositasa
(Az eldterjesztés a 4. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunadacs Koézség Onkorményzata és Kunpeszér Kézség Onkorményzata Magyarorszag
Alaptorvényének 33. cikk (3) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében, valamint a 85. § (1)—«(2) bekezdései alapjan
2013. marcius 1. napjaval k6zos onkorményzati hivatalt hozott létre az Gnkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester és a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd iigyek
dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellataséra.

A kozds onkorményzati hivatal szervezeti struktirajanak 4talakitisa keretében — 2026. aprilis
1. napjatol — a Kunadacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét vezetd
kirendeltségvezet6i munkakor megsziintetésre keriilt, és ezzel egyidejiileg aljegyzé keriilt
kinevezésre.

A szervezeti valtozds indokoltta teszi a Kunadacsi Koézds Onkorményzati Hivatal
létrehozasarol €s mukédtetésérél szolo Megallapodas feliilvizsgéalatat és modositasat oly
modon, hogy abban a ,.kirendeltségvezetd” megnevezés helyett az ,.aljegyz6” megnevezés
szerepeljen. A modositds célja a Megallapodas rendelkezéseinek Osszhangba hozédsa a
megvaltozott szervezeti renddel, valamint a jogszerti, atlathat6 és folyamatos hivatali
miikodés biztositésa.

A Megillapodds modositasara annak 1.2. pontja alapjan keriil sor, amely szerint a
Megallapodds modositasat a  képviselo-testilletek  minésitett tobbségii  diontéssel
kezdeményezhetik. A kezdeményezést a masik &nkorményzat képviselé-testiilete a
kezdeményezéstdl szamitott 30 napon beliil targyalja meg.

Kunpeszér, 2026. aprilis 1. ‘. S
// /a 4 LJ“ X ': : V
;‘/"2"»“/")()\'_-“:'-%!\_:&? e\
Varga Atfila = -
polgdrmesfer



Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
a Kunadacsi Kozos Onkormdnyzati  Hivatal [étrehozdsdra és fenntartdsdra kotétt
Megallapodas modositdsa

Hatarozat
Kunpeszér Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete az eloterjesztést
megtargyalva az alabbi dontéseket hozza:
1. A Kunadacsi Kézés Onkormanyzati Hivatal létrehozéséra és fenntartasara
kotott Megéllapodds modositasat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.
2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Megallapodas
zaradékanak aldirasara.
Felelds: Polgarmester, Jegyz6
Ertesiil: Kunadacs Kézség Onkorményzata
Hataridé: azonnal



MEGALLAPODAS'
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara és fenntartaséra
(a 2013. februar 26-ai, a 2019. februar 13-ai, a 2022. december 15-i, 2024. oktéber 11-i és
2026. marcius 18-i médositassal egységes szerkezetbe foglalva)

Kunadacs Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

(6097 Kunadacs, Rakoczi u. 2. képviseli: Dunai LaszI6 polgarmester),

Kunpeszér Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete

(6096 Kunpeszér, Béke u. 8. képviseli: Németh Laszl6 polgarmester)

a Magyarorszdg helyi Onkorméinyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. - 85.§-aban foglaltakra igazgatasi feladataik ellatasara 2013.

marcius ho 1. napjatdl - hatérozatlan idére - K6z6s Onkorményzati Hivatalt alakitanak és
tartanak fenn az aldbbiakban meghatarozott feltételek szerint.

1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal
- hivatalos megnevezése: Kunadacsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
- székhelye: 6097 Kunadacs, Rakdczi u. 2.
- kirendeltsége: 6096 Kunpeszér, Béke u. 8.
- illetékességi teriilete: Kunadacs és Kunpeszér kdzségek kozigazgatasi teriilete,
tevekenységi €s ellatasi korét az Alapité Okirat tartalmazza.
- jogéallasa: jogi személy
- fenntartdja és altalanos feliigyeleti szerve:
Kunadacs K6zség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete,
6097 Kunadacs, Rakoczi u. 2.
Kunpeszér Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete,
6096 Kunpeszér, Béke u. 8.
A koltségvetési szerv vonatkozasaban az alapitok a fenntartoi és feliigyeleti jogokat kozdsen
gyakoroljak.
1.1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: KOH) az érintett Képvisel6-testiiletek
egyuttes iilésen, mindsitett tobbségii dontéssel hozzak létre, illetve fogadjak el az errdl szold
megallapodast.
1.2. A megallapodds moédositasat a Képvisel6-testiiletek ugyancsak mindsitett tobbségii
dontéssel kezdeményezhetik. A kezdeményezést a mésik dnkormanyzat Képviseld-testiilete a
kezdeményezéstdl szamitott 30 napon beliil targyalja meg.
1.3.A KOH éves koltségvetését és zarszémadasat az érintett onkormanyzatok Képviselo-
testiiletel egyiittes lilésen fogadjak el.

2. A szerz0d6 Képviselo-testiiletek megéllapodnak abban, hogy 2013. maércius hé 1. napjatol
a Kunadacsi K6z6s Onkorményzati Hivatal Kunpeszér kozségben a Béke u. 8. szém alatt,
alland¢ jelleggel ,Kunadacsi Ko6zés Onkorményzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltsege™
elnevezéssel kirendeltséget miikodtet az Osszes, Kunpeszér telepiilést érintd hatdsagi,
onkormanyzati és pénzligyek helyben torténd intézése céljabol. A Kirendeltség a Kunadacsi
KOH részeként miikodik, mint szervezeti egység.

3. A szerz0d6 Keépviseld-testiiletek kijelentik tovabbd, hogy az igazgatasi munka ellatasahoz
sziikséges szemelyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

! Modositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatdl



4. A KOH o6nélléan mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv, a székhely dnkormanyzat
eves koltségvetésében 6nallo koltségvetési cimet alkot, gazdalkodésat elkiilonitett szamlan
bonyolitja. A kdltségvetési szerv vezetdje a jegyzo.

4.1. A KOH feladatok ell4tasahoz sziikséges koltségvetési eloiranyzatok a székhely kozség
clemi koltségvetésében jelenneck meg teljeskdriien, mind a bevételi, mint a kiadasi
el6irdnyzatokra vonatkozéan. A KOH székhelyén hézipénztar mikodik, melybol a
kirendeltség elldtményt kap elszamolasi kotelezettséggel. A kapcsolddd intézmények -
melyek csak pénzkezel¢ helyek - miikddéséhez szitkséges készpénz és egyéb értékek
forgalménak lebonyolitasara mindkét telepiilésen hazipénztarat mikodtet.

4.2, A KOH miikodési és fenntartasi koltségeit a Képviselo-testiiletek egylittes tilésen
hatéarozzék meg. A szerz6d6 Képvisel6-testiiletek kijelentik, hogy a KOH fenntartisanak
koltsegeihez az érdekelt Képviselo-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza.

4.2.1. Kunadacs Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete biztositja a KOH kunadacsi
székhelyén dolgozd valamennyi kdztisztviseld és kozszolgalati ligykezeld, valamint fizikai
alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a
kunadacsi székhelyen felmertilé miikodési és fenntartasi kiadasokat.

4.2.2. Kunpeszér Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete biztositia a KOH Kunpeszéri
Kirendeltségeén dolgozé valamennyi koztisztviselé és kozszolgilati iigykezeld, valamint
fizikai alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a
kirendeltségen felmeriil6 miikodési és fenntartési kiadasokat.

4.2.3. A KOH-t megilletd allami tamogatas lehivaséra és felhasznalasara a KOH székhelyén
muik6do hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori koltségvetési térvényben meghatarozott és
Jogosultsdgi feltételek alapjan lehivhatd alap- és 8szténzé hozzajarulast lakossagaranyos
megosztasbol kiindulva - eldzetes egyeztetés alapjan - a targyévi koltségvetési rendeletben
osztja meg a székhely és a kirendeltsége k6zott, és a szerv mikddési koltségeire forditja.

4.2.4. Az allami koltségvetésbol a hivatal fenntartdsara juttatandd tdmogatds lakossdgszam
aranyosan csokkenti az dnkormanyzatok hozzajarulasat.

4.2.5. A KOH miikddtetésének allami koltségvetési finanszirozas altal nem fedezett részét
Kunadacs Kozség Onkorményzata és Kunpeszér Kozség Onkormanyzata a sajat
koltségvetésébdl kiegészitve biztositja.

Az éllami hozzdjaruldssal nem fedezett — a KOH éves kdéltségvetésében jovahagyott
koltségekhez a tarsult 6nkorméanyzatok sajat éves koltségvetésében elkiilonitetten atadott
pénzeszkozkeént — az éves eredeti, illetve modositott eldirdnyzat 1/12 részét targyhonap 15.
napjaig terjedé id6szak alatt atutalja a KOH szémldjara az onkormanyzat netto
finanszirozdsahoz igazoddan. Amennyiben a tarsult onkorményzat a fenti kotelezettségét
hatdridére nem teljesiti, a székhely kozség a fizetésre kotelezett dnkormanyzatot irasban
felszolitja 30 napos hatarid6é megjelolésével az elmaradt pénziigyi hozz4jarulas befizetésére.
Amennyiben a megjel6lt hataridéig nem torténik meg az atutalds, a székhely dnkormanyzat
15 napos fizetési hataridé megjeldlésével ujabb irasbeli felszolitast bocesat ki. A 45 napon tili
késedelem esetén a hianyzé Osszeg mértékéig a székhely énkormanyzat jogosult azonnali
beszedési megbizast benyujtani az ados dnkormanyzat koltségvetési szamlaja ellen.
Amennyiben ezen feliil a késedelem kévetkezményeként a kdzdsen fenntartott intézmény
pénziigyi-gazdalkodasi feladatait ellaté székhely oOnkorményzat nem tudja hataridére
teljesiteni a tarsult 6nkormanyzat vonatkozdsdban fennallé intézményfizetési, vagy egyéb
pénzlgyi teljesitést igénylé kotelezettségeit, az ebbdl eredé mindennemii felelésség a
mulaszté dnkormanyzatot terheli.

4.2.6. A KOH létrehozasa az elhelyezésiikre szolgalé 6097 Kunadacs, Rakéczi u. 2. és a 6096
Kunpeszér, Béke u. 8. alatti épitmények 2013. maércius 1. allapot szerinti tulajdonjogi
helyzetét nem érinti.



4 2 0 A KOH elhelyezésére szolgalo Gnkorményzati tulajdonﬁ épiiletekben térténé
4.2.8. Kunadacs  Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,  valamint Kunpeszer
Onkorményzatanak Képvisel-testiilete a KOH miikodését sajat kozigazgatasi teriiletén a sajat
koltségvetése terhére igénye szerint bovitheti.

429. A KOH zavartalan mikodéséhez sziikséges targyl eszkozoket, berendezési és
felszerelési targyakat a tarsult 6nkorméanyzatok a KOH hasznalatiba adjak rendeltetés- és
jogszerl hasznalatra alkalmas é4llapotban. A targyi eszkozok, berendezési, felszerelési targyak
beszerzését, cseréjét, tovabba az iizemeltetéssel kapcsolatos tdbbletkiaddsok koltségeit a
tarsult nkormanyzatok kiilon-kiilon viselik.

4.2.10. A vagyongyarapitds érdekében a megallapodé onkormanyzatok kiilon - kiilon vagy
kozosen, illetve a KOH nytjthat be palyazatot. A kdzdsen, illetve a KOH 4ltal benyujtott
palyazat eredményeként megszerzett vagyon tekintetében a Polgéari Térvénykonyvrél szolo
torvény kozos tulajdonra vonatkozo szabalyai az iranyadok.

Ha a KOH 4ltal benyujtott palyazat onerejét az dnkormanyzatok lakossagaranyosan vallaljak,
illetve amennyiben az 6nkormanyzatok nyujtanak be palyazatot, az énrészt lakossdgaranyosan
osztjdk meg, - ezekben az esetekben a pélyazat eredményeként megszerezett vagyon
felosztasa is lakossagaranyosan torténik.

4.2.11. Tarsult 6nkorméanyzatok megallapodnak, hogy barmely tag kilépése vagy a KOH
megszlinése esetén egymassal szemben targyi eszkdz és ingatlan vagyon tekintetében
elszamolni valdjuk nincs, egymassal szemben nem tamasztanak kvetelést.

5. A KOH szervezetére, mitkodésére vonatkozd szabélyokat — az aljegyz6” kozremikodésével
- a Jegyz0 késziti el, az a megallapodod felek — Képviseld-testiileti hatdrozatban joévahagyott
egyetértésével vilik hatalyossa.

A KOH ugyrendjét Kunadacs Onkorményzatanak Képviseld-testiilete fogadja el és hagyja
jova Kunpeszér Onkorményzatinak Képviselo-testillete elézetes irasbeli veéleményének
kikérésével.

A Kirendeltség mikddtetésével, valamint a jegyzd tgyfélfogadési rendjének kialakitasaval
kapcsolatban ki kell kémi Kunpeszér Onkormanyzata Képviseld-testiiletének irasbeli
véleményét.

6. A KOH-bsl kivalni a M&tv. szabalyai szerint lehet. A dontésrél az érintett Képviselo-
testiiletet irdsban haladéktalanul értesiteni kell, a képviselé-testiileti hatarozat csatolasaval.
A KOH megsziintetésére az Motv. 85. § (3) bekezdeseben foglaltak az iranyadodak.

7. A Kozos Onkormanyzatl Hivatalt a jegyz8 vezeti, munkajat az aljegyz6® segiti. A jegyzdi
és az aljegyz6i’ kinevezés vezetdi munkakdrnek mindsiil.

A jegyzbt pélyézat alapjan, Kunpeszér Kozség polgarmesterének lakossagszam-aranyos
dontésének megfeleloen hatarozatlan idére Kunadacs K6zség polgarmestere nevezi ki.

Az aljegyzot’ palyazat alapjan, Kunadacs Kozség polgarmesterének lakossédgszam-aranyos
dontésének megfelelden, - a jegyzd javaslata alapjan - hatarozatlan idére Kunpeszér Kozség
polgarmestere nevezi ki.

7.1. A jegyz6 felmentéséhez és ellene fegyelmi eljaras elrendeléséhez a tarsult telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, t6bbségi déntése sziikséges.

? Médositasokkal egységes szerkezetben. Hatdlyos 2026.04.08. napjatél
® Modositasokkal egyscges szerkezetben. Hatdlyos 2026.04.08. napjatol
* Médositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatol
® Médositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatdl



7.2. Az érintett Onkormanyzatok polgédrmesterei megallapodnak abban, hogy az Métv. 146/C.
§ (2) bekezdése értelmében a megszind kunadacsi polgarmesteri hivatal jegyzojét - annak
egyetértésével - a KOH jegyzdjeként, palyazati kiiras nélkiil tovabb foglalkoztatja.

7.3. Az érintett Onkormanyzatok polgarmesterei megallapodnak abban, hogy az Métv. 146/C.
§ (2) bekezdése értelmében a megsziiné kunpeszéri polgarmesteri hivatal aljegyz6jét® - annak
egyetértésével és a kunadacsi jegyzé javaslatira - a KOH aljegyzdjeként’, palyazati kiirds
nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatja.

7.4. A jegyz6 feletti munkaltatoi jogokat Kunadacs Kézség polgarmestere, az aljegyzé® feletti
egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja.

8. A KOH kéztisztviselsi, alkalmazottai tekintetében a munkaltat6i jogkordket a jegyzo
gyakorolja.

A KOH koztisztviselje kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasihoz, felmentéséhez, a
vezetdl megbizas visszavonasdhoz és a jutalmazashoz - a 9. pont kivételével - Kunadacs
kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges.

9. Kunpeszer kozségben alkalmazott koztisztviselé kinevezéséhez, felmentéséhez Kunpeszér
polgarmesterének egyetértése sziikséges.

10. A jegyzo ellatja a Képvisel6testiiletek, a Bizottsagok, a telepiilési képvisel6k miikddésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgadrmesterek hatdskérébe tartozé allamigazgatasi
dontések elOkészitését és végrehajtasat, valamint gyakorolja a jegyzét megilletd feladat- és
hataskoroket.

11. A jegyzét az aljegyzé’ helyettesiti, cllatja a KOH Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban
(igyrendben) a jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

11.1. A KOH székhelye szerinti onkormanyzat esetén a jegyz6, a Kirendeltséghez tartozé
telepiilésen pedig a jegyz, vagy a jegyzé akadalyoztatisa esetén az aljegyz6'° koteles a
képvisel6-testiiletek tilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

12.A KOH létszamét és szervezeti felépitését a Képviselo-testiiletek az aldbbiak szerint
allapitjak meg:

12.1. A KOH létszama: 8 f8

12.2. A KOH székhely létszdma: 5 f6

12.2.1. 1 {6 jegyzd,

12.2.2. 4 [ koztisztviseld iigyintézd.

12.3. A KOH kirendeltség létszama: 3 8

12.3.1. 1 16 aljegyzd'’

12.3.2. 2 6 koztisztvisel6 tigyintézo.

12.4. A KOH kozvetlen iranyitasat Kunadacs kozség polgarmestere latja el.

Kunpeszer kozség polgarmestere javaslatira egyeztetd megbeszélést kiteles Gsszehivni.
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® Moédositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatol

7 Médositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatdl

® Médositasokkal egyseges szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatol

Modosnasokkal egyseges szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatol

* Modositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatél

Modosnasokkal egységes szerkezetben. Hatdlyos 2026.04.08. napjatél

? Hatalyon kiviil helyezte Kunadacs Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 124/2022.

(XIL.15.) sz. Kth. szamu hatarozataval és Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
212/2022. (XI1.14.) szamu hatarozataval



12.6. A jegyz0 vagy megbizottia Kunpeszéren minden hét szerddjan egész napos
Ugytélfogadast tart.

12.7. A KOH kéztisztviseldi az tigyrend szerint tartanak tigyfélfogadast.

12.8. A jegyzé, illetve a KOH mindkét énkormanyzat vonatkozasaban ellatja mindazokat a
feladatokat és gyakorolja azokat a hatiskoroket, amelyeket az Motv., az egyes
onkorményzatok szervezeti és miikddési szabalyzatai, 6nkormanyzati rendeletek eléimak.

13. A Kunadacsi K6zés Onkorményzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét az aljegyzé'
vezeti.

14.14

15. A jegyz0 évente beszamol mindkét Képviselé-testiletnek a KOH munkajardl. A
beszamol6 idépontja megegyezik az éves koltségvetési beszamold idépontjaval.

16. A KOH miikodési teriiletén - székhelyén és kirendeltségén - a szervezeti és miikodési
szabalyzatdban meghatarozottak szerint folyamatosan az ottani rend szerint kotelesek
tgyfélfogadast tartani.

17. A féléves és a haromnegyed éves beszémolét, tovabba a KOH munkéjardl sz6lo
beszamolot a képviselétestiiletek kiilon-kiilon targyaljak meg illetve hagyjak jova.

Az egylittes lilésekre a fenntarté dnkormanyzatok székhelyén felvaltva keriil sor.

Az egyiittes testilleti iilés levezeté elndke annak a telepiilésnek a polgarmestere, ahol az iilés
megtartasra kertil.

18. A KOH munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint egyiittes képviseld-testiileti
tlésen kell hatdrozni. A két testiilet azonban felhatalmazza polgarmestereit, hogy a két
testiileti tilés kozotti iddben dontést igényl tigyekben egyiittesen hatarozzanak.

19. A KOH megsziintetésére az Métv. 85. § (3) bekezdésében foglaltak az iranyadok.
A Hivatal megsziinése esetén a felek egymassal kolcsonosen elszamolnak.

20. Térsulo felek a mukddési korikbe tartozd feladatok ellatdsat, vagy annak szinvonalat
¢rintd valamennyi kérdésben egymdas jogait kolcsonosen tiszteletben tartva egymassal
egyuttmiikodnek, esetlegesen felmeriilé vitas kérdéseiket kolesonds megegyezéssel kivanjak
rendezni.

21. Az Onkorményzatok az ezen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben,
viszonyukban a mindenkor hatalyos szakmai és 6nkorményzati miikddést érintd jogszabalyok
el6irasait alkalmazzak.

22. Fenti szabalyozéas 2013. marcius hé 1. napjan 1ép hatélyba és rendelkezéseit ettdl az
id6ponttol kell alkalmazni.

Kunadacs, 2013. februar ho 11. napjan.

 Moédositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.04.08. napjatdl

* Hatalyon kiviil helyezte Kunadacs Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 124/2022.
(XI1.15.) sz. Kth. szamu hatérozataval és Kunpeszér Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a
212/2022. (XI1.14.) szamu hatarozataval



Dunai Laszlo s.k. Németh Laszl6 s.k.
Kunadacs kozség polgarmestere Kunpeszér kozség polgarmestere

Zaradék:
Jelen megallapodast
Kunadacs Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 31/2013.(1.31.) sz. Kth. szamu

hatérozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete  16/2013.(1.31.) szamu

hatarozataval jovahagyta.

Palla Tibor s.k.
jegyzo

Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Megallapodast
Kunadacs Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 43/2013.(11.26.) sz. Kth. szamu

hatarozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete  80/2013.(11.26.)  szamu

hatarozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2013. februar hé 26. napjan.

Dunai Laszl6 s.k. Németh Laszlo s.k.
Kunadacs kozség polgarmestere Kunpeszér kézség polgarmestere

Palla Tibor s. k.
Jegyzd



Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Megéllapodast
Kunadacs Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 11/2019.(11.13.) sz. Kth. szamu

hatarozataval, )
Kunpeszér Koézség Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete a 110/2019.(11.13.) szamu

hatarozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2019. februar ho 13. napjan.

Farkas Ildiko s.k. Kalozi Sandor s.k.
Kunadacs kdzség polgarmestere Kunpeszér kézség polgarmestere

dr. Kelemen Henrietta s.k.
jegyzd

Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Megéllapodast
Kunadacs Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testillete a 124/2022.X(11.15.) sz. Kth.

szamu hatarozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a 212/2022.(XI1.14.) szamu

hatérozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2022. december ho 15. napjan.

Farkas Ildiké s.k. Varga Attila s.k.
Kunadacs kozség polgarmestere Kunpeszér kdzség polgarmestere

Szabo Janosné s.k.
jegyzd



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétél

Eléterjesztés
a Képviselo-testiilet 2026. aprilis 8-an tartando tlésére

Targy: A Kunadacsi Kézés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
modositasa
(Az eldterjesztés az 5. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunadacs Kozség Onkormanyzata és Kunpeszér Koézség Onkormanyzata Magyarorszag
Alaptérvényének 33. cikk (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében meghatérozott feladatkérében, valamint a 85. § (1)-(2) bekezdése alapjan az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgirmester és a jegyzd feladat-és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara 2013. marcius 1. napjaval k6zos dnkormanyzati hivatalt hozott létre.

A Kunadacsi Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: KOH SZMSZ) célja, hogy rogzitse a hivatal alapadatait, szervezeti felépitését,
a vezet6k €s a koztisztviselok feladatait és jogkoreit, valamint a miikodés rendjére vonatkozo
szabalyokat.

A hivatal szervezeti struktirajaban bekdvetkezd valtozasokra tekintettel sziikségessé valt a
KOH SZMSZ aktualizildsa. A tervezett modositds értelmében a Kunadacsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét vezet6é kirendeltségvezetéi munkakor
megsziintetésre keriilt, és a feladatellatas a tovabbiakban aljegyz6i tisztség keretében valdsul
meg.

A szervezeti valtozas indokolttd teszi a KOH SZMSZ rendelkezéseinek feltlvizsgalatat és
modositasat annak érdekében, hogy a szabalyzat megfeleljen a tényleges miikédési rendnek,
valamint biztositsa az dnkormanyzati és hivatali feladatellatds jogszertiségét, atlathatosagat és
folyamatossagat.

Az el6terjesztés mellékletét képezi a modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt KOH
SZMSZ.

Téjékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a KOH SZMSZ hatélybalépéséhez
valamennyi, a k6zos hivatalt alkoté 6nkorményzat képvisel-testiiletének elfogadd hatarozata
sziikséges.
Kunpeszér, 2026. aprilis 1. _ v Bz

L ;,:,’ .‘V .\,ua_,:\
Varga Attlla
polgdrmester



Hatdrozati javaslat

Kunpeszér Kozség Onk_qrmzinvzata Képvisel6-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
a Kunadacsi Kozos Onkormdnyzati  Hivatal Szervezeti és Miikodési  Szahdlyzatinak

modositasa

Hatarozat
1.  Kunpeszér Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete az eloterjesztés
mellékletét képezd modositasokkal egységes szerkezetli Kunadacsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.
2. A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a Kunadacsi Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban foglaltaknak a
Hivatal dolgozdi altali megismertetésér6l, valamint a hatdrozatbdl adddé sziikséges
intézkedések megtételérdl gondoskodjon.
Felelos: Polgarmester, Jegyz6
Ertesiil: Kunpeszér Kézség Onkormanyzata
Hataridé: folyamatos



Kunadacsi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési
. 1,12,25,40, 5
Szabalyzata''>>*0 %

**Kunadacs Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete €s  Kunpeszér Kozség
Onkormanyzaténak Képvisel§-testiilete a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé 2011.
¢évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (6) bekezdés, 84. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas, valamint az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) 7. § (1) bekezdés, 8. § (1) bekezdés b) pontja, 8/A. §, 10. § (5) bekezdés
alapjan 2013. marcius hé 1. napjaval a két 6nkormanyzat miikodésére, a polgarmester, a
jegyz0 feladat- és hataskérébe tartozo ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara k6zos 6nkormaényzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténd egyiittmikdésének 6sszehangolasaban.

A tarsult 6nkormanyzatok a kozds onkormanyzati hivatal miikodésének részletes szabalyait
(tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

I. Altaldnos rendelkezések’’

1. §
(1) A Kunadacsi K6zés Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Kozds Onkormaényzati

Hivatal) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, helyi onkormanyzati, dnalléan miikodéd és
gazdalkodo koltségvetési szerv.,

(2) A Kézés Onkormanyzati Hivatal munkamegosztési megallapodas alapjan muikodési
feladatokat lat el az alabbi koltségvetési szervek vonatkozasaban:

a) Kunadacsi Igazgyongy Ovoda 6097 Kunadacs, Petéfi Sandor u. 3.

b) Kunpeszéri Csodavilag Ovoda 6096 Kunpeszér, Arany Janos u. 1.

208
(1) A Kézds Onkormanyzati Hivatal 2013. mércius hé 1. napjatol hatalyos Alapitdo Okiratat

Kunadacs Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 32/2013.(1.31.) sz. Kth.,
Kunpeszér Kézség Onkorményzatdnak Képvisels-testiilete a 17/2013.(1.31.) Kth. szamu
hatarozataval hagyta jova.

(2) A Képviselé-testiiletek altal kozdsen 1étrehozott 6nkormanyzati Hivatal

a) elnevezése: Kunadaesi Kozos Onkormanyzati Hivatal

b) székhelye: 6097 Kunadacs, Rakéczi u. 2.

c) telephelye és cime: Kunadacsi Kozos Onkorminyzati Hivatal Kunpeszéri
Kirendeltsége 6096 Kunpeszér, Béke u. 8.

3.8
(1) A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal alapit6ja és fenntart6ja:
Kunadacs Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
(2) A K6zos Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriilete: Kunadacs Kozség és Kunpeszér
Kozség kbzigazgatasi teriilete.
(3) A Koézds Onkormanyzati Hivatalt a Képviselo-testiiletek dontései szerint és sajat
onkormanyzati jogkorében Kunadacs Kozség és Kunpeszér Kozség Polgarmestere irdnyitja és
a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzje vezeti.
(4) Kozds Onkormanyzati Hivatal fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésa:



Allamhaztartasi szakagazati Alaptevékenységet meghatarozo
besorolisinak megnevezése, szima jogszabaly

841 105 Helyi onkormanyzatok, valamint | Magyarorszag Alaptorvénye, Magyarorszag
tobbcélu  kistérségi tarsuldsok igazgatasi | helyi 6nkorményzatairdl szolé 2011. évi
tevékenysége CLXXXIX. torvény

(5) Kozos C")nkorményzati Hivatal KSH azonositoja: 15811796-8411-325-03

(6) K6zds Onkorményzati Hivatal torzsszama: 811790

(7) Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szamlaszéma: 50461211-10004517

(8) Kozds Onkormanyzati Hivatal szamlavezetoje: MBH Bank Nyrt.

(9) Kozos Onkormanyzati Hivatal vallalkozasi tevékenységei: A Kozds Onkorméanyzati
Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

(10) A Kézos Onkormanyzati Hivatal feladatellatdsat szolgalé vagyon:

a) Kunadacs Kozség Onkormanyzat tulajdonat képezd 1/1hrsz-u, a valdsdgban 6097
Kunadacs, Rékdczi u. 2. szam alatti ingatlan,

b) Kunpeszér Kozség Onkormanyzat tulajdonat képezd 25 hrsz-u, a valésagban 6096
Kunpeszér, Béke u. 8. szam alatti ingatlan,

valamint mindaz az ingdvagyon, amely a leltar szerint Hivatal hasznalataban van.

II. A Kozés Onkormanyzati f6bb feladatai’®

4.8

(1) A Kézds Onkorményzati Hivatal alapveté feladata a jegyzd hataskdrébe tartozd
allamigazgatési ligyek intézése, a dontések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtasanak
szervezése €s ellendrzése.

(2) A Kozds Onkormanyzati Hivatal segiti a képviselo—testiiletek és bizottsagaik, tovabba az
altaluk létrehozott szervek munkéjat.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozoinak feladat és hataskdreinek felsorolasat a
Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

(4) A Kéz6s Onkorményzati Hivatal alaptevékenységének korményzati funkcié felsorolasat a
Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

5.8

A Koézés Onkorményzati Hivatal a polgarmesterek, alpolgarmesterek munkéajaval
kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi annak végrehajtasat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet,

¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

6. §
(1) A K6zds Onkormanyzati Hivatal a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az dnkorményzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eléterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgélja a torvényességet,
b) nyilvéntartja a képviseld-testiiletek dontéseit,
c) szervezi a képviseld-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,
d) ellatja a képviselo-testilletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, iigyvitel,
adminisztracios feladatokat,
e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testiiletek, a
polgédrmesterek meghataroznak,



)" * Kunadacs Kozség képviselé-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzé latja el,
Kunpeszér Kozség képviselo-testilletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 az aljegyz6
kozremikodésével latja el.

(3) A Kozés Onkorményzati Hivatal a képviselé-testiiletek bizottsagai miukddésével
kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, beszamoldkat, egyéb anyagokat,

c) tajekoztatast nyljt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehetdségérol, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(4)*> " Kunadacs K6zség bizottsagaival kapcsolatos feladatokat a jegyzd latja el, Kunpeszér
Kozség bizottsagaval kapcsolatos feladatokat a jegyzd az aljegyz6 kdzremiitkodésével latja el.
(5) A Kozos Onkorményzati Hivatal a képviselék munkajanak segitése érdekében:

a) elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlésat,

b) kételes a képviseléket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni,

c) kozremiikodik a képviselok tdjékoztatdsanak megszervezésében.

7.§

(1) A Kozés Onkorméanyzati Hivatal részt vesz az onkormanyzatok intézményeivel
kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési feladatok ellatdsdban, szakmai segitd
tevékenységet folytat.

(2) A Kozds Onkorményzati Hivatal a pénziigyi, gazdalkodési, vagyonkezelési, intézményi
gazdalkodas ellendrzési feladatok korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhazas, felujitas el6készitését, lebonyolitasat,

c) a bels6 gazdalkodas szervezését, a bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellendrzését,

e) az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat

f) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eléirasokat a képvisel -
testiilet 4ltal jovahagyott koltségvetési koncepcio, a targyévi koltségvetési rendelet, és a
gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

(3) A Kozds Onkorméanyzati Hivatal az onkormanyzat és a koltségvetési intézmények belsd
ellendrzésének megszervezésérdl kiilsé eréforras bevondsa utjan gondoskodik.

8. §
(1) Kozigazgatasi feladatok kérében a Kézos Onkorméanyzati Hivatal végzi mindazokat a
dontés elOkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a térvény és térvényi
felhatalmazasok alapjan kiadott jogszabalyok a helyi énkormanyzatok és szervei részére
feladat- és hataskoroket allapitanak meg.
(2) A Kozds Onkormanyzati Hivatal miikddéstechnikai feltételeit biztositd tevekenységi kort
lat el, végzi az iratkezelést. Az iratkezelés rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.
(3) A koztisztviselok az tigyintézés soran a kovetkez6 dltalanos kovetelményeket kételesek
betartani:
a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
b) alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a hataridok betartasa,
c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,



d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatésa,

e) az Ugyintéz6k kotelesek munkdjuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikddni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a felvilagositast és tajékoztatast megadni,

1) a kdz0s Gnkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomdsara jutott allami, szolgalati és iizleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kitelezettség az
adatvedelemrél szolo térvény rendelkezéseinek figyelembevételével kiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betdltése utan
1s fennall,

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzé tudomasara
hozni, amely az elébbiekben felsorolt kbtelezettségét befolyasolhatja,

h) lehetdségiik szerint kotelesek jogsegély szolgalatot nytjtani.

I11. Polgarmesterek, alpolgarmesterek”’

9.8
(1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-testiilet
hatdrozza meg.
(2) Kunadacs Kozség Polgarmesterének fobb feladatai a Kozos Onkorményzati Hivatal
mikodésével kapcsolatban:
a) a jegyzd utjn iranyitja a K6z6s Onkorményzati Hivatalt, irdnyitasi, miikodési jogkdrében
sziikség szerint megbeszélést tart az alpolgdrmester, a jegyz0, az aljegyz részvételével,’!
b) a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével - Kunpeszér K6zség Polgarmesterének eldzetes
véleményezésével - meghatdrozza a Kozos Onkorményzati Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtisaban.
(3) A Kéz6s Onkorményzati Hivatalt alapité dnkormanyzatok polgarmesterei:
a) dontenek egyes hatosagi, allamigazgatasi hataskoreinek gyakorlasanak atruhazasarol,
b) a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot terjesztenek elé a Kézds Onkorményzati Hivatal
belsO szervezeti tagozddasara, a munkarendjére, az tigyfélfogadés rendjére,
c) sajat feladat- és hataskoriikbe tartozd ligyekben szabélyozzdk a kiadmanyozis, az
utalvdnyozas és az ellenjegyzés rendjét, a kiadmanyozas rendjét a 3. melléklet tartalmazza,
d) a képviseld-testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitjdk az dnkorményzatuk vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodasat,
e) Osszehangoljdk mindazon feladatokat, amelyek a képvisel-testiileteik és a bizottsagaik
munkajaval Osszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kisérik és
segitik, valamint ellen6rzik a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,
f) Kunadacs Kozség Polgarmestere gyakorolja a munkaltatdi és az egyéb munkaltatoi jogokat
a jegyz0 tekintetében,
2)** % Kunpeszér Kozség Polgarmestere gyakorolja a munkaltatéi jogokat az aljegyz6
tekintetében,
h) Kunadacs Kozség Polgarmesterének egyetértése sziikséges a Kozés Onkormanyzati
Hivatal Kunadacs Kozség Onkormanyzatanal dolgozd koztisztviseldinek kinevezése,
illetményének megallapitsa és jutalmazasa tekintetében,
1) Kunpeszér Kozség Polgarmesterének egyetértése sziikséges a Kozos Onkormanyzati
Hivatal Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanal dolgozé koztisztviselsinek kinevezése,
illetményének megallapitsa és jutalmazésa tekintetében.
(4) Az alpolgarmesterek ellatjak azokat a feladatokat, amelyekkel a polgarmesterek

megbizzak.



IV. A jegyz6, az aljegyzé feladatai’*

10. §
A jegyz vezeti és képviseli a Kozos Onkormanyzati Hivatalt. Tevékenysége soran
felel6s a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszer(i, partatlan és igazsigos, a
szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaért.
A jegyzd tekintetében a kinevezéséhez ¢és felmentéséhez Kunadacs és Kunpeszér
polgarmesterének lakossdgszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges, minden egyéb
munkaltatoi jogot Kunadacs polgarmestere gyakorol.
A Kozds Onkorményzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét az aljegyz6 vezeti.
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét az aljegyz6 helyettesiti.
Helyettesi mindségében felelds a jegyzonek, a képvisel6-testiileteknek és a
polgarmestereknek.
A Kozés Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti Oonkormanyzat esetén a jegyz0, a
Kirendeltség szerinti 6nkorméanyzat esetén pedig a jegyzo, annak akadélyoztatisa esetén az
aljegyzd koteles a képviselo-testiiletek iilésén részt venni és ott a szikséges tajékoztatast
megadni
2)>'144 8 A jegyzb és az aljegyzd egyidejii akadalyoztatdsa, vagy a jegyzoi és aljegyzoi
tisztség egyidejii betdltetlensége esetén a jegyz6i feladatokat a Kunadacsi Kozos
Onkorményzati Hivatal székhelyén koztisztviseldként foglalkoztatott pénziigyi szamviteli
eléado latja el..
(3) A jegyzo6 ellatja a képvisel6-testiiletek, bizottsagok miikddésével kapesolatos igazgatési
feladatokat, a polgarmesterek hatdskorébe tartozé allamigazgatasi dontések elokészitését és
végrehajtasat.
(4) Feladatkorében eljarva:
a) A Képviseld-testiilet munkajaval kapcsolatban:
aa) gondoskodik a képvisel6-testiileti iilés, és a bizottsagok elé kerild elSterjesztések
elkészitésérol,
ab) ellatja a képviselo-testiiletek, a bizottsigok szervezési és iligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
ac) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiiletek, bizottsagok tilésein,
ad) a jelzi a képvisel6-testiileteknek, bizottsdgoknak és a polgarmestereknek, ha déntésiik,
miikodésiik jogszabalysérto,
ae) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl valamint alairasarol, tovabba
a jegyzokonyv testiileti ilést kvetd 15 napon beliil torténd elektronikus feltdltésérél a Bacs-
Kiskun Véarmegyei Korményhivatal Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas
Moduljan,
af) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket és a képvisel6-testiileteket az dnkorméanyzat
munkadjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkéjardl és az ligyintézésrol.
b) allamigazgatasi, hatésagi jogkérében a Kézoés Onkormanyzati Hivatal belséd
munkaszervezeti egységei utjan:
ba) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo dllamigazgatasi iigyeket,
bb) dont a hatédskorébe tartozd és a hataskorébe utalt hatdsagi ligyekben,
bc) hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét,
bd) évente beszamol a képvisel$-testiileteknek a Kézds Onkormanyzati Hivatal munkajarol.
¢) a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésével kapcsolatban:
ca) a Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaéltatoi jogokat a koztisztvisel 6k tekintetében (kinevezés, vezetdi kinevezés,
felmentés, bérezés, jutalmazas),

(1)2.13.45, 64



cb) gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat a K6zds Onkormanyzati Hivatal aljegyzdjének
tekintetében,

cc) hataskorébe tartozo lgyekben szabéalyozza a kiadményozas rendjét, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét,

cd) irényitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

ce) irdnyitja és szervezi a K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak szakképzését,

cf) vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé munkaszervezeti
egységeiben folyd munkat,

cg) irdnyitja a Kézos Onkorményzati Hivatal gazdalkodési tevékenységét, elkésziti a Kozds
Onkorményzati Hivatal tevékenységérdl sz016 beszamolét,

ch) gondoskodik a térvényességi ellenérzést szolgald, az dnkormanyzatot és szerveit érintd
dokumentumoknak a Korméanyhivatalhoz torténé felterjesztésérol,

ci) a valasztasi iroda vezetdjeként ellatja a valasztasok, valamint a népszavazis
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(5) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. A munkaértekezletet a jegyzo hivja Gssze. A munkaértekezleten atfogdan, értékelni
kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a kovetkezd idészak fontosabb feladatait,
tennivaloit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg kell hivni.

4,1
11'§ ,15,31,47, 67

(1) Az aljegyzo:

a) a jegyz6 tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén ellatja teljes jogkorrel a jegyz6
hataskorébe tartozo feladatokat,

b) ellatja azon feladatokat, amellyel a jegyz6 megbizza.

(2) Az aljegyz0 kotelességét, felelosségét, feladatait munkakori leirdsa tartalmazza.

V. A Kozis Onkormanyzati Hivatal koztisztviseli

12. §
A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal koztisztviseldje az tigyintézés soran koteles:
a) az anyagi €s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
b) az iigyfelek ligyeit hatékonyan, humanusan intézni,
c) az ligyintézesi hatarid6t betartani, az ligyintézés szinvonalat emelni,
d) tgyfélfogadasi iddben az ligyfelet fogadni, szilkség esetén jogsegély szolgalatot nyujtani,
e) lgyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni,
f) az ligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,
g) a munkakori leirdsdban megjeldlt feladatkéroket legjobb tudasa szerint ellatni,
h) munkaidén kiviil, szabad- és pihendnapokon is el kell 1tni az alabbi szolgaltatisokat:
ha) hazassagkotés, névado tinnepség, egyéb tarsadalmi rendezvény,
hb) valasztas, népszavazas,
hc) testiileti tilés, k6zmeghallgatas,
hd) halasztast nem tiir6 kozérdeki feladatok.

13.§%268
(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény 3-5. §-
ban meghatarozottak alapjan a K6z6s Onkormanyzati Hivatalban 1évé munkakorok kéziil a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok a kovetkezok:
a) jegyzo,
b)>'** aljegyzs,
¢) valamennyi beosztott koztisztviseld.



(2) Vagyon-nyilatkozattétel gyakorisaga: 2 év (3. § (1) bek. a) és ¢) pontja és (2) bekezdés d)
pontja). )
VI. A Kézos Onkorményzati Hivatal belsé szervezeti felépitése™

14.

(1)>17%- 9 A Kozos Onkormanyzati Hivatal be?s(j tagozodas nélkiili egységes hivatal, mely
feladatait a székhelyén és kirendeltségén latja el.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatalt a hatdrozatlan idére kinevezett jegyzb, a kirendeltséget a
hatérozatlan idére kinevezett aljegyz6 vezeti, azonban ezen vezet6i tevékenység nem érinti a
polgarmesterek iranyitasi jogositvanyait.

@)% A Kozés Onkormanyzati Hivatal 1étszéma: 8 6 koztisztviseld

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszamat és szervezeti felépitését a Képviselo-testiiletek -
megallapodasukban - az alabbiak szerint allapitottdk meg:

a) A K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszéma: 8 6

aa) A K6zos Onkorméanyzati Hivatal székhely 1étszama: 5 6

1 16 jegyzo,

4 16 koztisztvisel, ligyintézo.

ab)™* 7' A Kozos Onkormanyzati Hivatal kirendeltségének létszama: 3 o

1 16 aljegyzo
2 16 koztisztviseld, tigyintézo.

(3) A Kozds Onkorményzati Hivatal mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat
Kunadacs és Kunpeszér Koézségek Képviselo-testilletei minden évben az onkormanyzat
targyévi koltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

(45193172 A Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldinek munkakéri megnevezeése:

a) vezetok esetén: jegyz0, aljegyz0
b) beosztott koztisztviselok munkakori megnevezését a besoroldsuk hatirozza meg (pl.
fétanacsos).

(5) A koztisztviselok helyettesitésével a Kozos Onkormanyzati Hivatal iigyintéz6i koziil —
besorolasuk valtozatlanul hagyasa mellett — a jegyz6 helyettest bizhat meg. A megbizas tényét
a koztisztvisel6 munkakdri leirasaban kell rogziteni.

(6) A Kézds Onkorményzati Hivatal koztisztviselSinek részletes feladat- és hataskorét a
munkakori leirasuk tartalmazza.

(7) A K&zbs Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja a Szabdlyzat 3. melléklete.

VII. A Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodése™

15,
(1)"?%°% 7 A képviselet ellatésaval Osszefliiggd fe§ladatok:
A Koz6s Onkorményzati Hivatalt a jegyz6, illetve tavollétében, valamint felhatalmazasa
alapjan az aljegyzé képviseli.
(2) A Kozds Onkormanyzati Hivatal miikédési koltségeinek viselését a 31/2013.(1.31.) Kth.
hatarozattal elfogadott megallapodéds és a mindenkori targyévi dnkorméanyzati koltségvetési
rendelet tartalmazza.
(3) A Kézos Onkorményzati Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a - kirendeltség
kdzremikoédésével - a székhely késziti el az Aht. és més jogszabéalyokban foglaltak szerint.
(4) Kunadacs K6zség Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
jogszabalyok alapjan.



(5) Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztracios feladatokat a Kunpeszéri Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas
jogszabalyok alapjan.

(6)'%*1% ™ Kikiildetés teljesitése a jegyzé illetve az aljegyz0 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(7% 7 A kdztisztvisel kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyzo illetve az aljegyz0 igazolasa utén lehet szamfejteni.

(8) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. A munkacrtekezleten értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a
kovetkez6 id6szak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

(9) A munkaltaté koteles a munkaba jaras koltségeit, annak jogszabély szerinti szdzalékat a
hatédlyos rendelkezések szerint megtériteni.

(10) A koztisztviseldk egyéb juttatdsait a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(11) A KOH-ban 1évé telefonokat magéncélra nem lehet hasznalni. A munkahelyi telefonok
magancelu hasznalatardl kiilon szabalyzat rendelkezik.

(12) A KOH-ban csak a szakmai munkéval Osszefiiggd anyagok fénymasolhatdak.

(13) Dokumentumok kiadasa az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat és a Kozérdekil
Adatok Kezelésérol szo16 szabalyzat alapjan torténhet.

16. §

(1)'" A K6z6s Onkorményzati Hivatalban a heti munkaidé 40 6ra.
A K62z6s Onkormanyzati Hivatal 4ltalanos munkarendje:
a) hétfotdl - csiitortokig 7:30 6ratél 16:00 ordig. A munkakodzi sziinet iddtartama 30 perc,
mely beleszamit a munkaidébe. A munkako6zi sziinet 12-12.30 6ra kozotti iddben vehetd
igénybe,
pénteken 7:30 oratdl 13:30 oraig tart.
b) kiilonés méltanylast érdemlé személyi, csaladi vagy elhérithatatlan ok miatti indokolt
esetben a jegyz6 az illetékes polgarmester egyetértésével az altalanos munkarendtdl eltérd
munkarendet engedélyezhet a Hivatal koztisztvisel6i szamara.
(2) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal altaldnos tgyfélfogadasi rendje:
a) hétfotol - szerdaig: 08:00 o6ratol 16:00 oraig,

csttortokon: nincs ligyfélfogadas

pénteken 08:00 oratdl 12:00 oraig.
b) a jegyz6 ligyfélfogadasi rendje Kunadacson megegyezik a Hivatal altalanos tigyfélfogadasi
rendjével,
¢y ™ az aljegyzé tgyfelfogadasi rendje Kunpeszéren megegyezik a Hivatal altaldnos
Ugyfelfogadasi rendjével. A jegyzd az aljegyzd Utjan tart ligyfélfogadast a Hivatal Kunpeszéri
Kirendeltségén, illetve lakossagi igény szerint.
(3) A napi munkavégzés kezdd és befejezd id6pontjat, illetve a munkahelyrdl vald tavollét
okat , JELENLETI IVEN” rogziteni kell.
(4) Az orszaggytilési képvisel6t, a telepiilési képviseldket és az dnkorményzat intézményeinek
vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.

17. §
(1) Az éves rendes és rendkivilli szabadsag kivételéhez elézetesen a jegyzdvel egyeztetett
tervet kell késziteni.
(2) A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a jegyzd
jogosult.
(3) A polgarmester engedélyezi a szabadsag kiadasat a jegyz6 vonatkozasaban



ay=7 A szabadsag kiadasa a szabadsdgengedély kitoltésével lehetséges. A szabadsagot a
jegyzd - tavolléte esetén az aljegyzé - engedélyezi. A koztisztviseloket megilletd és kivett
szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

18. §
(1) A KOH dolgoz6i a munkakéri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
@y " A székhely telepiilésen a jegyzo, a kirendeltségen az aljegyz6 koteles gondoskodni
arrol ¢és felelés azért, hogy valamennyi tigykorben, feladatkérben az 4llandd érdemi
ligyintézés és ligyvitel biztositott legyen.

19; §
A kiadmanyozas rendjét a Szabélyzat 4. melléklete tartalmazza.

20. §
(1) A Kézos Onkorményzati Hivatal bélyegzoinek felsorolasat és leirdsat a bélyegzd
nyilvantartds tartalmazza. A Hivatalban hasznalhato bélyegzék beszerzését a jegyzo
engedélyezi. A nyilvantartast a Gazdalkodasi Csoport vezeti.
Kor alaku bélyegzo: kozépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a kovetkezd
felirat olvashatd:
a) a,,Kunadacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal J egyzije
felirata bélyegz6 hasznalatéra a jegyz6 jogosult,
b) a ,,Kunadaecsi Kézés Onkormanyzati Hivatal Aljegyzije
feliratd bélyegzo hasznalatara az aljegyz6 jogosult,
¢) a , Kunadacsi Kozos (")nkormzinyzati Hivatal”
1-3. sorszamig felirati bélyegzo hasznalatara a Hivatal székhely ligyintéz6i jogosultak,
d) a "Kunadacsi Kézés Onkorméanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltsége”
1-2. sorszamig felirati bélyegzé hasznalatara a Hivatal kunpeszéri kirendeltsége ligyintézoi
jogosultak,
e) az ,Anyakonyvvezeté Kunadacs” felirat, az ,, Anyakonyvvezeté Kunpeszér” felirata
bélyegz6 hasznalatara a megbizott anyakonyvvezetk jogosultak.
(2) Téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegzé) kovetkezd felirattal:
a) ,Kunadacsi Kozos Onkormsanyzati Hivatal
6097 Kunadacs, Rakéczi u. 2.” bélyegzé haszndlatira a Hivatal székhely iigyintézoi
jogosultak,
b) ,Kunadacsi Koézés Onkorminyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltsége 6096
Kunpeszér, Béke u. 8.” bélyegz6 hasznalatara a Hivatal kunpeszéri kirendeltsége iigyintézo6i
jogosultak.

21. §
A munkakdr dtadas-atvétele soran jegyzokonyvben kell rogziteni az alabbiakat:
a) folyamatban lévé iigyek felsoroldsa ligyiratszdma, az utolso eljarasi cselekmények
megjeldlésével,
b) at kell adni az tigyintéz6 altal hasznalatos nyilvantartasokat, szobaleltart, illetve a szamara
atadott eszkozoket, felszereléseket, bélyegzét(ket), rendszerjogosultsagok felsorolasat.

22. 8§
A K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldinek évenkénti értékelése a kozszolgalati

tisztviselokrol szo6l6 2011. évi CXCIX. térvényben szabalyozott teljesitményértékeléssel és
mindsitéssel torténik.



VIIL. Zaro6 rendelkezések’

23:.8
(1) Kulon szabdlyzat tartalmazza a Koézés Onkorményzati Hivatal pénzigyi
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rend;jét.
(2) Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrél szold 2011.évi CXII.
torvényben ¢€s az egyéb vonatkozd jogszabalyokban a kozérdekili adatok megismerésének
rendjét, a kiilonféle kozzétételi kotelezettségek teljesitésére vonatkozd szabalyokat kiilon
szabalyzat hatarozza meg.

24. §
Zaradék:
(1) Jelen szabalyzat 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
(2) A Szabalyzatot
a) Kunadacs Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 42/2013.(11.26.) szamu
hatarozataval,
b) Kunpeszér Koézség Onkorményzat Képviselo-testilete a 79/2013.(11.28) szamu
hatdrozataval hagyta jova.
(3) Kunadacs Kozség Onkormanyzatinak a ,Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa™ targyd 85/2011.(V1.23.) Kt. szamu hatirozata
2013. februér 28. napjan hatéalyat veszti.
(4) Kunpeszér Kozség Onkormanyzatinak a .Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak elfogadasa™ targy 64/2003.(04.26.) Kt. szdmu hatarozata
2013. februér 28. napjan hatalyat veszti.

Kunadacs, 2013. februar 14.

Dunai Laszlo sk. Németh Laszlo sk.
polgarmester polgarmester
Palla Tibor sk.
jegyz6

'Moédositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2021.11.01. napjatol

435-Mgdositva Kunadacs Kozség Képviselo-testiiletének 1/2021.(1.29.) sz. hatarozataval

789910 N6 dositva Kunadacs Koézség Képvisel6-testiiletének 1/2021.(1.29.) sz. hatarozataval

"' Médositva Kunadacs Kozség Képviseld-testiiletének 1/2021.(1.29.) sz. hatarozataval

Modositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2022.XII.15. napjatol

Modositva Kunadacs Kozség Képviseld-testiiletének 126/2022.(XI1.15.) sz. hatérozatéval

1Mo dositva Kunadacs Kozség Képviseld-testiiletének 126/2022.(XI1.15.) sz. hatdrozatéval

IT18:192021 M6dositva Kunadacs Kozség Képvisel6-testiiletének 126/2022.(XI1.15.) sz. hatarozataval

2 Médositva Kunadacs Kozség Képviselo-testiiletének 126/2022 (X11.15.) sz. hatarozataval

** Médositva Kunadacs Kozség Képviselo-testiiletének 126/2022.(X115.) sz. hatarozataval

** Médositva Kunadacs Kozség Képviselé-testiiletének 126/2022.(X115.) sz. hatarozataval

PModositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2024.111.28. napjatol

%3 Médositva Kunadacs Kozség Képviseld-testiiletének 19/2024.(111.28.) sz. hatarozataval és
Kunpeszer Kozség Képviseld-testiiletének 20/2024.(111.27.) sz. hatarozataval

“'Modositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2024.IX.11. napjatol

57 Médositva Kunadacs Kozség Képviseld-testiiletének ../2024.(X.9.) sz. hatérozataval &s
Kunpeszér Kozség Képvisels-testiiletének ../2024.(X.11.) sz. hatarozataval



1. Jegyzd
Felel6s

2

1.mellékler >

KUNADACSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
szervezeti egységeinek feladatkori jegyzéke

a feladat és hataskorében, valamint a sajat munkakorében felmeriilé feladatok
elvégzéséért,

a kapott utasitasok és a hataridék figyelembevételével koteles ellatni munkateriiletén
beliil a Hivatal tevékenységében felmeriil6 dllandé és idészakos feladatokat,
kartéritési felel6sség megallapitdsa esetén a rea vonatkozo szabélyok szerint felel,

a jogszabalyi rendelkezések, szabalyzatok, a belsé utasitdsok betartasaért,

az altala elkészitett adatszolgaltatasok, jelentések hatariddre torténd elkészitéséért,
tartalmilag és formailag helyes dsszeallitasaért, valodisagaért,

felel6s a munkakori leirasban megjel6lt feladatok eredményes, hataridében térténd —
Jjogszabalyok megtartasa melletti — végrehajtasdért,

koteles a munkakorével kapcsolatos jogszabalyokat, el6irdsokat megismerni,
folyamatosan tanulmdnyozni, szervezett tovabbképzéseken részt venni,

felel6s a Kozds Onkorményzati Hivatalon beliili célszert munkamegosztas
kialakitdsaért, a hatékony munkavégzésért, a polgarmester, a bizottsag és a képvisels-
testiilet dontéseinek idébeni, szakszer(i végrehajtasaért,

feladatkoréhez kapesolddoan tajékoztatja a képviseldket és a lakossagot.

Munkakérhoz tartozo feladatok, hataskorok:

meghatérozza a KOH feladatait az énkormanyzatok munkéjanak a szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

vezeti a hivatalt, elkésziti a hivatal mikodésére, koztisztviselokre vonatkozo
szabalyzatokat,

gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasrol,
hatéskorébe tartozoé ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a KOH koztisztviseldi tekintetében - a
polgérmesterek egyetértésével,

ellatja a KOH koztisztviseldinek ellendrzését, kidolgozza a FEUVE rendjét,
dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo ligyeket,

a Jegyz0 vagy megbizottja tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselb-testiiletek, a
Képviselo-testiilet Bizottsagainak tilésén,

vezeti az Uléseken a jegyzdkdnyvet,

gondoskodik a képviseld-testiilet és bizottsagai tiléseinek eldkészitésérdl, elkésziti az
cléterjesztéseket, a testiileti {ilés, bizottsagi iilés jegyzokonyveit, a hatarozat-
kivonatokat,

gondoskodik a képviselo-testiileti tilést kovetd 15 napon belill a jegyzdkonyvek Béacs-
Kiskun Varmegyei Kormanyhivatalhoz torténd tovabbitasarol,

gondoskodik a testiileti hatdrozatok végrehajtasarol,

elkésziti az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét,

¢vente feliilvizsgalja a helyi rendeleteket és kezdeményezi deregulacios rendelet
megalkotasat,

rendeleteket feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (Njt),

gondoskodik a hatalyos rendeletek naprakész allapotéardl,



- ellatja a Hely1 valasztasi iroda vezetdjének feladatait,

- elkésziti az 6nkormaényzati beruhazasok, beszerzésekkel kapcsolatos szerzddéseket,
feladat-ellatasi szerzédéseket, tovabba az énkorményzat miikodésével kapcsolatos
valamennyi szerzodést,

- Onkorményzati vagyonhasznositashoz kapcsolddo testiileti dontések el6készitése,

- koltségvetési koncepcio, éves koltségvetés, koltségvetés modositas, zarszamadasi
rendelet testiileti eloterjesztésének elkészitése,

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellatdsa — szabéalyzat szerint,

- allashelyek palyéztatasi eljarasanak lebonyolitasa,

- intézmények alapito okiratainak kezelése,

- adatszolgaltatas teljesitése

- lefolytatja a birtokvitas tigyeket,

- lefolytatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos ligyeket,

- lefolytatja a jegyz0i hataskorbe tartozo allatvédelmi tgyeket,

- eljar a jegyz6 feladat-és hataskérébe tartozo gyamiigyi feladatokban,

- Onkorményzatok kozbeszerzési eljarasainak eldkészitése,

- kozbeszerzési értékhatar alatti beruhdzasok esetén ajanlati felhivés lefolytatasa,

- koztertilet hasznalat engedélyének kiadasa,

- ellatja a kozterileti faligyek, fakivagasi engedélyekkel kapcsolatos tigyeket,

- foldforgalmi tigyekben a f6ld tulajdonszerzés feltételeinek fennallasarol szolé hatdsagi
bizonyitvany kiadasa,

- helyi kozat nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése,

- Onkormdnyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényl6 tigyek elokészitése,

- korményrendeletben meghatarozott szakhatosagi feladatok ellatasa,

- kezeli az NJT rendszerét, a TER rendszert, a PROBONO rendszerét,

- Kezeli a TFIK feliiletét,

- munkakorébe tartozo ligyekben az ASP rendszer szakrendszereit hasznélja,

- elkésziti a koztisztviselok teljesitménykovetelményeit, teljesitmény értékeléseit és
minositéset,

- elkésziti a koztisztvisel6k tovabbképzésével kapesolatos képzési terveket és a
képzések elvégzését ellenérzi a PROBONO rendszerben,

- kozremukodik a kézségi rendezvények szervezésében,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amivel a polgarmesterek allandd, vagy eseti jelleggel
megbizzak.

Egyéb feladatok, kitelességek:
A munkakérben koteles magas szintli munkavégzésre, valamint folyamatos onfejlesztésre,

Onképzésre.

A polgarmester és felettes szervek utasitisara olyan eseti feladatokat is teljesitenie kell,
amelyek a munkakori leirdsban tételesen nem szerepelnek, de a munkakér rendeltetésébdl
megallapithatéan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbdl adédnak.

Koteles jelzéssel élni a képviseld-testiileteknek, bizottsdgoknak, polgarmestereknek, ha
dontésiik, mitkodésiik jogszabalysérto.

Evente beszdmol egylittes testiileti iilésen a Kunadacsi Koézos Onkormanyzati Hivatal
tevékenysegérol.



Egyiittmiikodési kotelezettsége:
Feladatkorén belill egyiittmiikodési kotelezettsége van a székhely és a kirendeltség
polgarmesterével, a K6zos Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozéjaval.

Egyiittmtkodik feladatkoréhez kapcsolddoan a Kormanyhivatallal, a Jarasi Hivatallal, mas
szakigazgatasi szervekkel, tarshatésagokkal, civil szervezetekkel.

2. Aljegyzo:

Ellitando feladatok

Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzata, valamint a Kozos
Onkorményzati Hivatal Ugyrendje alapjan ellatja az aljegyz6 munkakorével kapcsolatos
teenddket, vezeti a Kirendeltséget a jegyz0 irdanymutatasa szerint.

Az aljegyz6 sajat feladatai:

felelds a kirendeltségen beliili hatékony és célszerti munkamegosztasért, a feladatok
gyors, szakszer(i és térvényes ellatasaért, az eredményes munkéért,

ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat, a jegyz6 megbizasa alapjan
tanacskozasi joggal részt vesz Kunpeszér Kzség Onkorméanyzat Képvisels-
testiileteinek iilésein és ott a sziikséges tajékoztatdst megadija,

javaslatot tesz a jegyzonek a kirendeltség koztisztviselit érinté munkaszervezési
intézkedésekre vonatkozdan,

elkésziti a Kirendeltség munkavallaldinak éves szabadségolasi tervét,

felel6s a Kirendeltségnél a jogszabalyi rendelkezések, a polgarmesteri, jegyzoi,
polgarmesteri-jegyzdi egyiittes utasitasok, a belsd utasitésok, szabalyzatok
betartasaért, betartatasaért,

felelés a Kirendeltség eredményes mitkodéséért, a Kirendeltség munkavallaloinak a
jogszabalyok kdvetéséért,

el6késziti Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak, az Ovoda és a KOH szabalyzatait,
elokésziti az onkormanyzat rendeleteinek tervezetét,

felelds a kirendeltség feladatkorébe tartozo, valamint az eseti kiadmanyozés alapjan ra
bizott feladatok elokészitéséért és hataridoben valo végrehajtasaért,

gondoskodik a képviselo-testiilet és bizottsdga munkajénak szakmai segitésérol,
elkésziti az eldterjesztéseket, felel azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,
elkésziti a képviseld-testiileti és bizottsagi tilések jegyzOkonyveit, gondoskodik azok
feltoltésérdl a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas rendszerbe,
gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, amelyekre a képvisel6—testiilet, a
polgarmester és a jegyzo utasitjak,

a polgarmestert és a jegyzot tdjékoztatja a kirendeltség munk4jarol,

gondoskodik a kirendeltségen a szabalyszerii igyiratkezelés megvalsitasarol,

a kirendeltségre érkez0 tigyiratokat szignalja,

egyiittmiikddik a KOH kéztisztviseldivel,

feladatkorében kapcsolatot tart az dnkormanyzati intézmény vezetéivel,
kozremlkodik az orszagos ¢s helyi valasztasok és népszavazasok szervezésében,
lebonyolitasaban,

ellatja az adatvédelemhez kapcsolddo feladatokat.

Gyamiigyi feladatai Kunpeszér telepiilésen:

csaladvédelmi koordinéacid,
képzelt sziil6 adatainak megallapitasa,



- teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykort és cselekvéképes
személyek esetében,
- eljar a rendezetlen csaladi jogallas esetében.

Hatosagi feladatai Kunpeszér telepiilésen:

- akozmiivelddéssel és kozneveléssel kapesolatos 6nkormanyzati feladatok
elokészitése,

- kozneveléssel kapcsolatos jegyz6i feladatok,

- hatosagi bizonyitvany kiadasa a Kirendeltségen,

- jegyzd utmutatisa szerint birtokvédelmi eljaras lefolytatésa,

- ateleptilés jegyzoi szakhatosagi megkeresések tekintetében szakhatosagi nyilatkozat
kiadasa,

- kutak létesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,

- szennyviz kezel6 mitargyak létesitési engedélye, lizemeltetési, fennmaradasi
engedélyei,

- viztisztitd berendezések 1étesitési engedélye, tizemeltetési, fennmaradasi engedélyei,

- hatdsagi igazolas foldhivatali ingatlan-nyilvéantartas atvezetéshez,

- teleptlésképi véleményezés,

- koztertilet hasznélati engedély kérelmek kezelése,

- jegyz6i hataskorbe tartozo allatvédelmi ligyek,

- szerzOdéskotéssel kapcsolatos feladatok eldkészitése,

- eljar Bursa-Hungarica tdmogatéassal kapcsolatos tigyekben a Kirendeltségen,

- apolgarmester, a jegyz6 4dllamigazgatasi feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre valo eldkészitése, a dontések végrehajtasa,

- ellatja a jegyz6 altal munkakorébe utalt feladatokat.

Egyéb feladatok, kitelességek: )
Alairasi, kiadményozasi jogat a Kunadacsi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és

Miikodési Szabalyzatanak 6. melléklete tartalmazza.

A polgarmester, a jegyz6 ¢és felettes szervek utasitdsara olyan eseti feladatokat is teljesitenie
kell, amelyek a munkakori leirdsban tételesen nem szerepelnek, de a munkakér
rendeltetésébdl megallapithatéan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbdl adddnak.

Koteles jelzéssel ¢élni feletteseinek, ha sajat munkateriiletén ellentmondasokat, a
munkavégzést hatraltato folyamatokat észlel.

Egyiittmiikodési kitelezettsége:
Feladatkoren belul egytttmiikddési kotelezettsége van a székhely és a kirendeltség
polgarmesterével, a K6z6s Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozdjaval.

3. Pénziigyi, gazdalkodasi és adohatésagi feladatkorok

a) Pénziigyi, gazdalkodasi ellatando feladatok:
Kunadacs kozség Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési Szabélyzata, valamint a Kézds
Onkorményzati Hivatal Ugyrendje alapjan cllatja a pénziigyi, gazdalkodasi és csatolt
munkakorben a humanpolitikai és munkatigyi feladatokat.

A pénziigyi el6adé sajat feladatai:
- részt vesz a koltségvetési koncepcid elkészitésében,



osszeallitja az 6nkorményzat, intézményei és a KOH koltségvetését és beszamoldjat,
kozremiikddik a koltségvetés végrehajtasaban,

gondoskodik az allami tamogatasok igénylésérél és elszamolasarol,

gondoskodik a civil szervezetek pénziigyi tamogatasanak elszamoltatasarol,
elkésziti a gazdalkodas torvényes muiikodtetéséhez sziikséges szabalyzatokat,
javaslatot tesz a hitelfelvételre,

javaslatot tesz a banki szolgaltatasok igénybevételre,

teljes feladatkorére kiterjeden kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral,
kozremiikodik az 6nkormanyzat, a Hivatal, valamint az intézmények kozbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatokban,

végzi az onkormanyzati fejlesztések, beruhdzasok, pénzigyi elszdmolésat,
kozremiikddik a belso ellenérzés 6nkormanyzati intézményeinél torténd végzésében,
vezeti a beérkez6 szamlak nyilvantartasat,

a KOH igényeinek megfeleléen kapcsolatot tart a téma szerint illetékes szervekkel,
betartja az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat,
munkaéltatoi engedélyezést kdvetden vezeti a Kttv., az Mt. szerinti szabadség-
nyilvantartast,

elkésziti és kezeli a Ktv, az Mt. szerinti munkaiigyi iratokat, szerzddéskotéseket és
ezen feladatkorbe tartozd és kapcsolddo iratokat,

osszefogja és elkésziti az onkormanyzat, intézményei és a KOH statisztikai
adatszolgaltatasat,

a KIRA program kezelése,

tarshatosagok és szakhatdsdgok megkeresésére adatot szolgéltat,

felelds a kdzérdekii adatokat az Onkormanyzat honlapjan kozzétenni, tovabba az
adatban bekovetkezett valtozas frissitéséért,

Foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai, valamint munkaiigyi feladatai:

intézi a kozszolgalati jogviszonnyal, munkaviszonnyal, kézalkalmazotti
jogviszonnyal kapcsolatos humanpolitikai tigyeket.

b) Adéhatdsagi, iigykezeldi eléado sajat feladatai:

a hivatalba érkez6 kiildemények atvétele, érkeztetése, szignalas utani iktatésa,
ligyiratkezelés feladatkorben kezeli az dnkormanyzati ASP iratkezelési rendszert, és a
polgarmesteri hivatal valamint az 6nkormanyzati hivatali kaput,

biztositja a helyi adokrol szolo térvény rendeleteinek végrehajtasat,

kiilon jogszabaly alapjan az Ugyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére kiallitja az
ado- és értékbizonyitvanyt,

intézi a kozponti addkkal, valamint helyi adokkal Gsszefliggd bejelentéseket,
kérelmeket, teljesiti a feladatkoréhez tartozo tigyekkel kapcsolatos megkereséseket,
megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,

biztositja a helyi adok kivetésével, kozlésével kapcsolatos feladatokat,

az adokdtelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét tart,

jovahagyasra elokésziti a felmertlt, de még be nem fizetett adotartozas és adopotlék
mérséklését vagy elengedését,

biztositja a kivetett adok nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével,
elszamolasaval és az informécid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

meginditja az adobehajtasi eljarast azzal szemben, aki a jogerésen megallapitott fizetési
kotelezettségét nem teljesiti, illetéleg, akinek koztartozéasa céljabol az arra jogosult szerv
szabalyszertien megkereste,

felhivja az addalanyokat az addkoételezettség id6ben torténd teljesitésére,



- vezetl a jogszabalyokban eloirt nyilvantartasokat, kimutatasokat, beszamoldkat készit,
ellenorzéseket végez,

- nyilvantartja az allamigazgatasi eljaras soran kirott eljarasi birsdgokat és gondoskodik
azok behajtasarol,

- kozremiikodik a gondozasi dij, valamint a megel6legezett gyermektartas-dij behajtaséban,

- gondoskodik a szabalysértési birsag behajtasardl,

- biztositja a talajterhelési dijjal kapcsolatos adohatdsagi feladatokat,

- nyilvantartja az 6nkorményzat vagyonat, a hatalyos jogszabalyok alapjan vezeti az
ingatlanvagyon katasztert és a vagyonkataszteri nyilvantartasbél adatokat szolgaltat a
kérelmezok részére,

- ellatja a kereskedelmi hatdsagi feladatokat,

- teljes korlien végzi a kereskedelmi hatosagi tigyeket,

- végzi a zaj és rezgésvédelemmel feladatait,

- ellatja a nem tizleti célu szabadidds szallashelyekkel kapcsolatos feladatokat,

- kezeli az 6nkorményzati ASP ado szakrendszert,

- kezeli az 6nkormanyzati ASP rendszer ipar- és kereskedelmi szakrendszert,

- kezeli az ebnyilvantartast,

- tarshatdsagok, szakhatdsagok megkeresésére adatot szolgaltat,

- betartja az adatkezeléssel ¢s az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat,

- kozremiikodik a képviselo-testiilet, bizottsag, a polgdrmester atruhazott hataskdrben
hozott dontéseinek elokészitésében és végrehajtasaban,

- kozremiikddik az orszagos és helyi valasztasok és népszavazasok szervezésében,

- kozremiikddik az 6nkormanyzati és kézségi rendezvények szervezésében,

- az dnkormanyzat igényeinek megfelelden, vagy egyedi tigy kapcsan kapcsolatot
keres €s tart a téma szerint illetékes tertleti szervekkel,

- szakteriiletének megfelelden szakmai anyag kozzétételével, allasfoglalasok
elokészitésével segiti a polgarmester, jegyz6 munkajat.

- ellatja mindazon feladatkoréhez tartozo feladatokat, amivel a polgdrmester és a
jegyz6 allandé vagy eseti jelleggel megbizza,

- szakterilete vonatkozasaban nyilvantartja és gytijti a Beliigyminisztérium és mas
fohatosagtol kért és altaluk kiadott allasfoglalasokat, a kormanyhivatal altal kiadott a
torvényességi ellendrzéssel kapcsolatos szakmai allasfoglaldsokat, korleveleket.

4. Igazgatasi, (anyakonyvi, igazgatasi, szocialis) feladatkorok

Kunadacs kézség Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési Szabélyzata, valamint a Kdzds
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje alapjan ellatja a feladatkdrébe tartozod jogszabalyokbdl
adodo szocidlis, foglalkoztatasi, kozfoglalkoztatasi, népesség nyilvantartdsi, anyakonyvi,
koznevelési, esélyegyenldségi, informatikai, gazdalkodasi, civil szervezetekkel torténd
kapcsolattartasi feladatokat.

A szocialis-igazgatasi el6ado sajat feladatai:

- ellatja a hatédlyos szocidlis targyu torvényekbdl és végrehajtasi rendeleteikbdl adodo
valamennyi szocialis feladatot,

- jogosultsaggal rendelkezik és kezeli a PTR szakrendszert,

- ellatja a kozneveléssel kapcsolatos feladatokat,

- ellatja a nyugdij és a nyugdijszeri ellatdsokkal kapcsolatos feladatokat,

- ellatja az egészségbiztositasi ellatasokkal kapcsolatos feladatokat,

- gyermekvédelem és gyamiigyi igazgatas keretében elvégzi a rendszeres gyermekvédelmi
tamogatassal és a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat,

- hagyatéki igazgatas teljes korii feladatellatasa,

- eljar a menekiiltekkel kapcsolatos valamint kiilfo1ldi allampolgérok tigyeiben,



allampolgarsagi eskiivel kapcsolatos eljarasok,

anyakonyvi igazgatas, anyakonyvi nyilvantartas vezetése,

ismeretlen holttest anyakdnyvezése,

Kiilfoldi allampolgér anyakonyvi eseményét érint6 adatszolgaltatas teljesitése,
igazolas kiadasa arrol, hogy a gyermek tekintetében az anyakonyvbe bejegyzett apa
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megéllapitasa,

bejegyzett élettarsi kapcsolat végzésével kapesolatos eljarasok,

végzi a lakcimnyilvantartis vezetését, hazszamok kiadasat,

jogosultsaggal rendelkezik és kezeli a Kézponti Cimregisztert (KCR)

tajékoztatja az ligyfeleket a nyugdij és a nyugdijszer( ellatasokkal kapcsolatban,

segiti az egészségbiztositasi ellatasokkal kapcsolatos tigyintézési feladatokat,
tarshatosagok és szakhatosagok megkeresésére adatot szolgaltat,

ellatja a szocialpolitikaval, oktatassal, igazgatasi feladatokkal kapcsolatos
informacids, statisztikai és egyéb adatszolgaltatast,

egytittmiikodik a csaladsegitd,- szocialis,- és gondozoszolgalatot végzokkel,
gondoskodik a hirdetmények helyben szokasos mddon torténd kozzétételérol
(hirdet6tablan torténd kifliggesztés),

ellatja az eldvasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasa keretében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi tuton térténd kozlésének feladatait,

Ugyiratkezelés feladatkorben kezeli az 6nkormanyzati ASP iratkezelési rendszert, és a
polgarmesteri hivatal valamint az 6nkormanyzati hivatali kaput,

selejtezéssel, irattarozassal, egyéb ligyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok ell4tasa,
tarshatosagok, szakhatosagok megkeresésére adatot szolgaltat,

belfoldi jogsegély (onkormanyzat, birdsag, stb.) alapjan szocialis jellegli
kérnyezettanulmanyokat készit,

kézremikodik a kozfoglalkoztatashoz k6t6do palyazatok elkészitésében és végzi az
ehhez kapcsolodo elszamolast,

betartja az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat,
kozremiikodik a képvisel-testiilet, bizottsag, a polgadrmester 4truhazott hatdskérben
hozott dontéseinek eldkészitéseben és végrehajtasaban,

kozremiikodik az orszagos és helyi vélasztasok és népszavazasok szervezésében,
kozremiikodik az onkormanyzati és kozségi rendezvények szervezésében,

az 6dnkormanyzat igényeinek megfelelden, vagy egyedi tigy kapcsén kapcsolatot
keres és tart a téma szerint illetékes teriileti szervekkel,

szaktertiletének megfeleléen szakmai anyag kozzétételével, allasfoglalasok
elokészitésével segiti a polgarmester, jegyz6 munkajat.

ellatja mindazon feladatkdréhez tartozé feladatokat, amivel a polgarmester és a
jegyzd allando vagy eseti jelleggel megbizza,

szakteriilete vonatkozdsaban nyilvantartja és gyijti a Beliigyminisztérium és mas
f6hatosagtol kért és altaluk kiadott allasfoglalasokat, a kormanyhivatal altal kiadott a
torvenyességi ellendrzéssel kapcsolatos szakmai allasfoglalasokat, korleveleket,
ellatja a kozbiztonsagi referensi feladatokat, amely magaba foglalja a telepiilési
védekezés tervezési és szervezési feladatainak ellatdsara, a védekezés teenddit
elrendelé dontések elokészitésére és megvalositasuk koordinalasara, illetve a
karfelmérések és a kapcsolodo ellendrzések végrehajtasara vonatkozo feladatokat
ellatia a térfigyel6-rendszer tlizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, rogzitett
felvételek  megtekintését, az  informdciés  Onrendelkezési  jogrol  és
informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény és a kozterilet-feliigyeletrol
sz616 1999. évi LXIII. térvényben foglaltak szerinti adatkezel6i feladatokat,



adatkezel6 szerv vezetOjének nevében és megbizdsabdl eljard személyként
gondoskodik arrol, hogy a képfelvevd altal készitett képfelvétel, hangfelvétel, kép- és
hangfelvétel (a tovabbiakban: felvétel), valamint az abban szerepld személyes adat
csak a rogzités helyszinén elkdvetett blincselekmény, szabélysértés vagy a kozlekedés
szabalyainak megsértése miatt indult biintet6-, szabalysértési vagy mas hatdsagi
eljaras soran, korozott személy vagy targy azonositdsa, vagy a rendéri intézkedés
jogszerliségének kozigazgatdsi hatosagi eljardsban torténé vizsgalata céljabdl,
valamint az érintett személy jogainak gyakorlésa érdekében keriiljon felhasznalasra.



2. mellékler”’
Kunadacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
kormanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységei

011130 Onkorméanyzatok és 6nkorméanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
1gazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Adé-, vam — és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzé

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
kepviselovalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idotartamu kézfoglalkoztatés

041232 Start-munkaprogram — téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal osszefliggé ellatasok

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa



Kunadacsi Kozés Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

3. melléklet'>®

Fenntartok: Kunadacs K6zség Onkorméanyzat Képvisel Testiilete

Kunpeszér Kozség Onkormanyzat Képviselé Testiilete

Iranyité: Kunadacs K6zség Onkorméanyzat Polgarmestere

Kunpeszér Kozség Onkormanyzat Polgarmestere

Kunadacsi Kozis

Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

A Kozos Onkormanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét

az aljegyzé vezeti

Kunadacs
székhely

516

Kunpeszér
kirendeltség

3 fo




4. melléklet'*?*%°

Kunadacsi Kozos Onkormsnyzati Hivatal
kiadmanyozasi rendje

A kiadmanyok fejlécén a hataskor cimzettjét kell minden esetben feltiintetni.

Amennyiben a polgdrmester hataskorébe tartozo ligyben nem a polgarmester a kiadmanyozd,
Ugy az alairasnél a ,,polgarmester megbizasabol” jeldlést kell alkalmazni.

Amennyiben a jegyzd hataskorébe tartozo tligyben nem a jegyzé a kiadményozé, ugy az
alairasnal a ,.jegyz6 megbizasabdl” jelolést kell alkalmazni.

Kizardlag a polgarmester, illetve a jegyzd kiadmanyozza a feladatkorében keletkezett alabbi
iratokat:
- a minisztériumokhoz, orszagos hataskori szervekhez, az igazsagszolgéltatasi
szervekhez,
- a kormanyhivatalhoz,
- amegyei onkormanyzathoz,
- adekoncentralt szervekhez cimzett iratokat és a munkaltatoi dontéseket.

1. A polgarmester hatdskorébe tartozé iigyek kiadmanyozasi rendje

1.1 A polgarmester irja ala a szocialis és gyermekvédelmi, katasztrofa-és polgarvédelem
hataskorében hozott dontéseket.

1.2 A polgarmester irja ala a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos valamennyi iratot.

1.3 A polgarmester irja ala a képviselG-testiilet tlésének és iinnepi rendezvények
meghivojat,

1.4 A polgarmester irja ala a testiiletnek készitett eldterjesztést, beszamolét,

1.5 Az lgyintéz6 irja ala a dontés el6készitéssel kapcsolatban hivatalon beliili hasznalatra
készilé iratokat.

2. A jegyz6 hatiskorébe tartozé iigyek kiadmanyozasi rendje

2.1 A jegyz irja ald a hataskérébe tartozd iigyekben a magasabb szintii kozigazgatasi
szervekhez, birésdghoz, iigyészséghez, rendérséghez irt kiadmanyokat.

2.2 A jegyz0 irja ald a hatdskorébe tartozo tigyekben a végrehajtassal kapcsolatos dontéseket.

2.3 A jegyz6 irja ala a hataskorébe tartozé tigyekben a fellebbezésekre hozott déntéseket.

2.4 A jegyz0 irja ald a hataskorébe tartozo tigyekben kiadott Hatésagi Bizonyitvanyt.

2.5 A jegyz0 irja ald a hataskorébe tartozd adoiigyekben hozott hatérozatot, végzést,
igazolast, ado-és értékbizonyitvanyt.

2.6 A jegyz6 irja ald anyakonyvi ligyekben hozott hatarozatot (30 napos felmentés ugyében,
hivatali id6n tuli és hivatali helyiségen kiviili anyakényvi eljardsokban).

2.7 Az ugyintézo irja ald a dontés elokészitéssel kapcsolatban hivatalon belilli hasznélatra
késziil6 iratokat, dontéshez nem kapcsolddo levelezést.

2.8 Az lgyintéz§ irja ala az anyakényvi bejegyzéseket, az anyakényvi masolatot, és
kivonatot

2.9 Azugyintéz6 irja ald a hagyatéki eljaras soran keletkezett iratokat.

2.10 Az ugyintézé irja ald a foldteriiletek eladdsdval, haszonbérletével kapcsolatos
kifliggesztési iratokat.

2.11 Az ligyintézd irja ala az ligyfeleknek kiildstt idézéket.

2.12 Az ugyintéz6 irja ald mindazon iratot, amely déntéshozatallal nem jar.



3. Az aljegyz6 hataskorébe tartozo iigyek kiadmanyozasi rendje

3.1 Az aljegyzé kiadmanyozasi jogosultsigira a Kunadacsi Kozds Onkorményzati Hivatal
Kunpeszeri Kirendeltségén a jegyz6 hataskorébe tartozo tigyek koziil a 2.4, 2.5 és 2.6 iigyek
kiadményozasi rendjére vonatkozik.

3.2 A Kunadacsi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségén az tgyintézok
alairasi jogosultsagara a székhely telepiilés Uigyintézoi alairasi jogosultsag vonatkozik.



Kunpeszér Kozség
Polgiarmesterétol

Elbterjesztés
a Képviseld-testiilet 2026. aprilis 8-4n tartando iilésére

Targy: A Kunpeszéri Csodavilag Ovoda alapité okiraténak médositésa
(Az eldterjesztés a 6. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Bdcs-Kiskun Varmegyei Pedagogiai Szakszolgdlat intézménykijeldléssel kapcsolatban
kereste meg a Kunadacsi Kézds Onkorményzati Hivatal Jegyz6jét. Levellk alapjan
Kunpeszér telepiilésre koltozott egy sajatos nevelési igényli 6vodas kort gyermek, akinek
szliloje kérelemmel ¢t a Szakszolgalat felé az intézménykijellés miatt.

A Kunpeszéri Csodavilag Ovoda Alapit6 okirata a 2025.évi valtozas Ota nem tartalmazza a
sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasat, ezért az alapité okiratot modositani szikséges
annak érdekeben, hogy a Szakszolgalat kijelolhesse az intézményt az SNI-s gyermek szdmara.
A nemzeti kéznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (Nkt.) 47. § (1) bekezdése alapjan a
sajatos nevelési igényl gyermeknek, tanulonak joga, hogy kiilonleges banasméd keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagégiai, konduktiv pedagégiai ellatasban
reszestljon attol kezdédéen, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

A fentiek alapjan kérem a tisztelt Képviselo-testiilet jovdhagyasat az 6voda alapitd okiratdnak
ismételt modositasat illetden!

Kunpeszér, 2026. marcius 4. o

Varga Attil
polgdrmester
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Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kozség (")nkogmzinvzata Képviselé-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
a Kunpeszéri Csodavildg Ovoda alapité okiratdanak médositdsa

Hatarozat

Kunpeszér Ko6zség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az eléterjesztést
megtargyalva az alabbi hatarozatot hozza:

1. Kunpeszér Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a Kunpeszéri
Csodavilag Ovoda alapité okiratdnak modositasait jelen hatarozat 1. melléklete
szerint jovahagyja, az egységes szerkezetii alapitd okiratot a 2. melléklet szerinti
formaban és tartalommal elfogadja.

2. A Keépviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a Kunpeszéri
Csodavilag Ovoda Alapité okiratat aldirja, a valtozas-bejelentési kérelmet a Magyar
Allamkincstar felé tovabbitsa.

Felel6s: Polgarmester, Jegyzo

Ertesiil: Pedagogiai Szakszolgalat, Magyar Allamkincstér, Gazdéalkodas,
Ovodaigazgaté

Hataridé: 2026.04.30.



Okirat szama: 1/2026.

Modosito okirat

A Kunpeszéri Csodavilag Ovoda Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete altal 2025. méjus 29. napjan kiadott 4/2025. szamu alapité okiratat az
allamhaztartasr6l szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a és a nemzeti
koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan -
Kunpeszér Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének ../2026. (IV.08.)
szamu hatarozatara figyelemmel - a kévetkezok szerint moédositom:

1. Az Alapité okirat 4.3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:-

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

dvodai nevelés,

A gyermek ovodai nevelésével Osszefiiggé minden olyan feladat, amelynek
ellatdsa pedagoégiai szakértelmet igényel, tovdbbd minden, a neveld munkat
segitd, a gyermek szocidlis és egészségligyi ellatasaval 6sszefiiggs feladat,

Az 6vodaba bejaro gyermekek ellatasa,

Ovodai intézményi kozétkeztetés,

Iskolai intézményi kozétkeztetés,

Sajatos Nevelési Igényli gyermekek nevelése, ellatasa:

Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének ellatasanak szakmai feladatai a tobbi
gyermekkel egyiitt, azonos csoportban, integralt formaban, a szakértéi és rehabilitacids
bizottsag szakvéleménye alapjan

a) testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobbfogyatékossag egyiittes
eléfordulésa esetén, a megismer$ funkcidk vagy a viselkedés fejlodésének tartds és stlyos
rendellenességével kiizd (ezek ellatisa abban az esetben térténhet meg, ha a fenntartd
biztositani tudja az ellatasukhoz sziikséges feltételeket (szakember)

b) a megismer6 funkciok, vagy a viselkedés fejlodésének stlyos rendellenességével kiizd
Beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermekek fejlesztése, fejlesztd

pedagdgus segitségével.

2. Az Alapito okirat 4.4. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

4.4.  AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelélése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidoszam

1 | o91110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

) 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai
3 1091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkédtetési feladatai
4 1096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben




5 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

6 | 098031 Pedagdgiai szakmai szolgéltatdsok szakmai feladatai

Jelen modosité okiratot a torzskonyvi nyilvintartdsba torténd bejegyzés napjatdl kell
alkalmazni.

Kelt: Kunpeszér, ,iddbélyegz6 szerint”

P.H.

Varga Attila



Okirat szama: 2/2026.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a, valamint A nemzeti kéznevelésrol
52616 2011. évi CXC. térvény (a tovébbiakban: Nkt.) 21. § (2) és (3) bekezdése alapjan a Kunpeszéri
Csodavildg Ovoda alapité okiratat a kdvetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1.A koltségvetési szerv

1.2

2.1

2.2.

3.1.

3.2,

1.1.1.  megnevezése: Kunpeszéri Csodavilag Ovoda

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6096 Kunpeszér, Arany Janos utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 2007. oktédber 20.

A koltségvetési szerv alapitasara, 4talakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Kunpeszér K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
2.2.2. székhelye:6096 Kunpeszér, Béke utca 8.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Kunpeszér K6zség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
3.1.2. székhelye:6096 Kunpeszér, Béke utca 8.

A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Kunpeszér Kozség Onkormanyzata
3.2.2. székhelye:6096 Kunpeszér, Béke utca 8.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 4. § 1.a)
pontja alapjan 6vodai nevelés

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartdsi szakégazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 851020 Ovodai nevelés

4.3. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége:

- Ovodai nevelés,

- A gyermek Ovodai nevelésével Osszefliggd minden olyan feladat, amelynek
ellatasa pedagdgiai szakértelmet igényel, tovabba minden, a neveld munkat
segits, a gyermek szocidlis és egészségiigyi elldtasaval osszefiiggd feladat,

- Az dvodéba bejaré gyermekek ellatasa,

- Ovodai intézményi kozétkeztetés,

- Iskolai intézményi kozétkeztetés,

- Sajatos Nevelési Igényii gyermekek nevelése, ellatasa:
Sajatos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelésének ellatisanak szakmai feladatai a tobbi
gyermekkel egyiitt, azonos csoportban, integralt forméban, a szakértéi és rehabiliticios
bizottsag szakvéleménye alapjan
a) testi, ¢rzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobbfogyatékossag egyiittes
cléfordulésa esetén, a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének tartés és sulyos
rendellencsségével kiizd (ezek ellatasa abban az esetben térténhet meg, ha a fenntartd
biztositani tudja az ellatasukhoz sziikséges feltételeket (szakember)
b) a megismerd funkciok, vagy a viselkedés fejlédésének stilyos rendellenességével kiizd

- Beilleszkedési, magatartési nehézségekkel kiizd6 gyermekek fejlesztése, fejlesztd

pedagdgus segitségével.

4.4.  Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 1091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
5 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek oévodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai
3 | 091140 Ovodai neveles, ellatas miikodtetési feladatai
4 | 096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben
5 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
6 | 098031 Pedagogiai szakmai szolgéltatasok szakmai feladatai




5.1.

5:2;

4.5. A koltscgvetési szerv illetékessége, mitkddési teriilete: Kunpeszér Kozség kozigazgatasi
teriilete. A koltségvetési szerv az illetékességi, miikddési teriiletén kiviili telepiilésrdl is

felvehet gyermeket.

S. A koltségvetési szerv szervezete és mikodése
A koltségvetési szerv vezetdjének megbizési rendje: A pedagdgusok 1j ¢letpalyédjarol szolo
2023. évi LIL torvény (a tovabbiakban: Puétv.), valamint a pedagégusok j életpalyajarél szolé
2023. évi LIL torvény végrehajtasarol szol6 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet rendelkezései
alapjan vezet8i megbizas palyazat alapjan maximum 5 év idStartamra jon létre. Az alapveto
munkéltatéi jogokat Kunpeszér Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete, az egyeb
munkaltatdi jogokat (a fentieken kivill minden mas munkaltatéi jog) Kunpeszér Kozség

polgarmestere gyakorolja.

A kéltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

koznevelési foglalkoztatotti

2023. évi LIL torvény a pedagbgusok 4j életpalyajardl

1 fa
jogviszony
2 | munkaviszony 2012. évi L tv. a Munka térvénykonyvérdl
3 | megbizasi jogviszony 2013. évi V. tv. a Polgari T6érvénykonyvrol
6. A koznevelési intézményre vonatkozé rendelkezések
6.1. A koznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: évoda
6.1.2. alapfeladatanak jogszabély szerinti megnevezése: Gvodai nevelés
6.1.3. gazdalkodasaval Osszefliggd jogositvanyok: pénziigyi, gazdélkodasi feladatait a
Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltsége 6096 Kunpeszér
Béke utca 8. végzi
6.2. A feladatellatasi helyenként felveheté maximaélis gyermek-, tanul6létszam a koznevelési
intézmeény
maximalis
feladatellatasi hely megnevezése aIapfelada‘E mun!ca{er}d gyermek-,
megnevezése megjeldlése e s
tanulolétszam
1 Kunpeszér, Arany Janos utca 1. | dévodai nevelés 44
6.3. A feladatellatast szolgalo ingatlanvagyon:

ingatlan cime

ingatlan | vagyon feletti rendelkezés

szama joga

az ingatlan

helyrajzi | joga vagy a vagyon hasznalati | funkcidja, célja




6096 Kunpeszér, Arany Janos utca 1.

17.

Tulajdonos:

Kunpeszér Kozség
Onkorményzata

Hasznalé:
Kunpeszéri Csodavildg Ovoda

Kunpeszér kozség
Onkorményzata tulajdonaban
1évo, korlatozottan
forgalomképes
térzsvagyonaba sorolt és a
koltségvetési szerv
konyvviteli nyilvantartasaban
rogzitett ingd és ingatlan
vagyon, melyet Kunpeszér
kbzség Onkorményzata a
Kunpeszéri Csodavilag Ovoda
részére ellenérték nélkiili
hasznalatra atengedett.

A Kunpeszéri Csodavilag
Ovoda az atengedett vagyont
feladatainak  ellatasahoz a
vagyongazdalkodasra
vonatkozo jogszabalyban
foglaltak szerint hasznalja a
rendes gazdilkodas szabalyai
szerint.

Ovodai nevelés




*Moédositasokkal egységes szerkezetben. Hatalyos 2026.IV.08. napjato]
7 Médositva Kunadacs Kozség Képviselo-testiiletének 27/2026. (I111.18.) sz. Kth. hatarozataval és
Kunpeszér Kozség Képviselo-testiiletének , ,/2026. (IV.08.) sz. Kth. hatarozataval

Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kunadacsi K&z6s Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
Kunadacs Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 90/2024.(X.09.) sz. Kth. szdmu

hatarozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 95/2024.(X.11.) szamu

hatarozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2024. oktéber ho 11. napjan.

Farkas I1diké s.k. Varga Attila s.k.
Kunadacs kozség polgarmestere Kunpeszér kozség polgarmestere

Szabo Janosné s.k.
jegyzd

Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kunadacsi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti ¢s Mlikddesi Szabélyzatat
Kunadacs Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 27/2026. (I11.18.) sz. Kth.

hatarozataval, )
Kunpeszér Koézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a .../2026. (IV.08.) sz. Kth.

hatarozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2026. aprilis 8. napjan.

Farkas Ildiké s.k. Varga Attila s.k.
Kunadacs kézség polgarmestere Kunpeszér kozség polgarmestere

dr. Garajszki Gabor
jegyzd



Zaradék:
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Megallapodast
Kunadacs Ko6zség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 94/2024.(X.9.) sz. Kth. szamu

hatarozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 89/2024.(X.11.) szamu

hatérozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2024. oktéber ho 11. napjan.

Farkas Ildiko s.k. Varga Attila s.k.
Kunadacs kozse€g polgarmestere Kunpeszér kozség polgarmestere

Szabo Janosné s.k.
jegyzb

Zaradeék:

A 2026. aprilis 8. napjatdl hatdlyos modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt
Megallapodast

Kunadacs Kézség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a .../2026. (II1.18.) sz. Kth. szamu

hatarozataval, )
Kunpeszér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a .. /2026. (IV.08.) szamu
hatérozataval hagyta jova.

Kunadacs, 2026. éprilis ho 8. napjan.

Farkas Ildiké s.k. Varga Attila s.k.
Kunadacs kozség polgarmestere Kunpeszér kézség polgarmestere

dr. Garajszki Gabor
jegyzo



Kunpeszér Kozség
Polgiarmesterétol

Eloterjesztés
a Képviselo-testiilet 2026. aprilis 8-an tartando ilésére

Targy: Kunpeszér Kézség Onkorményzata Kézbeszerzési szabalyzatdnak modositasa
(Az eldterjesztés a 7. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunpeszér Kozség Onkormanyzata 29/2018. (IL21.) Kt. szdmu hatarozataval elfogadott
Kdézbeszerzési szabalyzata tobb ponton is aktualizalast, pontositast igényel.

A szabalyzat alkalmazasa soran, valamint a k6zbeszerzésekre iranyadé jogszabalyi kérnyezet
valtozasaira tekintettel indokoltta vélt annak feliilvizsgalata és modositasa.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa az elmult években jelentés mértékben atalakult,
kiilonds tekintettel az elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) kizarélagos alkalmazasara,
valamint a kozbeszerzésekrol szold jogszabalyok tobbszori modositasara. A hatalyos
szabalyzat tébb ponton elavult hivatkozésokat tartalmaz, illetve olyan eljarasi elemeket
szabalyoz, amelyek az elektronikus eljarasrendben mar nem alkalmazhatdk.

A kozbeszerzési szabalyzat modositasanak elsddleges célja a jogszabalyi megfeleldség
biztositisa, a szabalyozas egyértelmisitése, valamint a jogalkalmazas soran felmeriild
¢rtelmezési bizonytalansagok kikiiszobolése. A modositas egyuttal az adminisztrativ terhek
csOkkentését €s a kozbeszerzési eljarasok atlathatobb, egységesebb lefolytatdsanak
eldsegitését szolgdlja, kiilonds tekintettel az elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR)
alkalmazdsira, valamint az ahhoz kapcsolodd jogosultsigok és feleldsségi kordk pontos
meghatarozasara.

A szabdlyzat tobb ponton jogtechnikai és szdvegezési pontositison esett at. Ennek keretében
sor kerilt a Bevezeté 5. § (1) bekezdésében szereplé pontjeldlés javitasara, tovabba a
Bevezetd utols6 mondaténak helyesbitésére annak érdekében, hogy az esélyegyenléség, az
egyenld bandsmoéd és az aranyossag koOvetelményei egyértelmiien és félreérthetetleniil
keriiljenek rogzitésre. A modositas részeként elirdsok javitasa is megtortént, igy kiléndsen a
kozbeszerzési torvényre vonatkozd helytelen jogszabélyi hivatkozas keriilt korrigalasra.

A modositas soran torlésre keriiltek azok a jogszabélyi hivatkozdsok és fogalmi elemek,
amelyek id6kozben hatdlyukat vesztették, illetve amelyek alkalmazasa mar nem indokolt.
Ennek keretében az Altalinos rendelkezések koziil kikeriilt a korabbi kozbeszerzési
torvényhez kapcsolodd, méar nem hatélyos fogalom, tovabba eltavolitasra keriiltek olyan
rendelkezések, amelyek jogszabalyi véltozdsok vagy gyakorlati tapasztalatok alapjan
feleslegessé valtak.

A szabalyzat egyszerisitése érdekében megsziintek azok az eljarasi elemek, amelyek az EKR
mitkddésére tekintettel mar nem indokoltak. Igy kiilondsen torlésre keriiltek a bontésra és az
eredményhirdetésre vonatkozé szabalyok, mivel ezen eljardsi cselekmények az elektronikus
rendszerben automatikusan, elkiilénilt testileti {ilés megtartdsa nélkiil torténnek. Az
adminisztrativ terhek csékkentését szolgalja tovébba a birdlati lapok alkalmazasanak
megsziintetése.



A modositas érinti a belsé feleldsségi ¢s feladatmegosztési rendet is. Ennek soran pontositasra
kertlt a ,.Hivatal” megjeldlés annak érdekében, hogy egyértelmiien azonosithatok legyenek a
kozbeszerzési eljarasokban ténylegesen kozremi(ikodd szervezeti egységek és személyek.
Ezzel 6sszeftiggésben a jovahagyasi jogkorok is dsszehangoldsra keriiltek a szabélyzat egyes
fejezetei kozott, biztositva a belsé szabélyozas koherenciajat.

A szabélyzat kiegészillt az elektronikus kozbeszerzési rendszer alkalmazédsdra vonatkozd
részletesebb szabdlyokkal. Ennck keretében meghatarozésra keriilt az EKR-ben gyakorolhato
jogosultsagok rendje, valamint pontositasra keriilt az ajanlatkérd nevében eljarok kore és az
oket megilleté jogosultsagok.

A modositas a mellékleteket is érinti: az 1. szamu melléklet az aktualizalt minta alapjan
cserere kerll, mig a 2. szamu melléklet torlésre keriil, mivel annak tovabbi alkalmazaisa mar
nem indokolt.

Végezetil a modositas pétolja a szabalyzatban korabban fennalld tartalmi hianyossagokat, igy
a befejezetlen rendelkezések kiegészitésre keriiltek, valamint pontositisra keriilt a
kozbeszerzési tervre vonatkozé szabalyozds a vonatkozé korményrendelet szerinti
tartalomnak megfelelen.

Az ismertetett szempontok alapjan atdolgozésra keriilt a Kézbeszerzési Szabalyzat, amely igy
naprakéssze, konnyebben atlathatobba valt.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet a szabélyzat elfogadasara!

Kunpeszér, 2026. aprilis 1. .
Voo BINE
Varga Attila 7
polgdrmester

Hatdrozati javaslat

Kunpeszér Kﬁzség__('f)nkorménvzata Képviselo-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
Kunpeszér Kozség Onkormdnyzata kézbeszerzési szabdlyzatdnak elfogaddsa

Hatdrozat
1. Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete megismerte  és
megtargyalta az eléterjesztés mellékletét képezd Kozbeszerzési Szabalyzatot, és a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése alapjan
elfogadja azt.
2. A Keépvisel6-testillet hatalyon kiviil helyezi a 29/2018. (IL.21.) Kt. szamu
hatarozataval elfogadott K6zbeszerzési szabalyzatot.
Felelos: Polgarmester
Ertesiil: Gazdalkodas
Hataridé: azonnal



Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalvzata
\

Kunpeszér Kozség Onkormédnyzata Képviseld-testilete a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL térveny (a tovabbiakban: Kbt.) 5. §-anak (1) bekezdés cd) pontja, valamint a 27. § (1)
bekezdése alapjan Kunpeszér Kozség Onkorményzata, mint ajanlatkéré, (a tovabbiakban:
ajanlatkérd) megadott targya és értéki beszerzései megvalositasa érdekében a kdzbeszerzési
eljarasa lefolytatasara az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

A Koézbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak vegrehajtasi rendeleteivel

Osszhangban  Kunpeszér Kozség Onkormanyzatinak (a  tovébbiakban: Onkorményzat)

kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:

a)  a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosseégi
rendjét,

b)  a nevében eljaro, illetdleg az eljardsba bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6ssegi
korét,

¢)  akozbeszerzési eljarasai dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal

d)  a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetoleg
testiileteket.

e)  az ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazésara
vonatkozo jogosultsagok gyakorldsanak rendjét.

2.§

Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljardsait a Kunadacsi Kézos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Képviselo-testillet déntése szerint esetlegesen felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado (a tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasaval - a Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban meghatérozottak szerint késziti el és hajtja végre.

3.8

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatosag ajanlasait
¢s a Hatosag elnokének tajékoztatoit is.

4.§

A kbzbeszerzési eljarasban a Kbt. 2. §-4dban foglalt alapelveket betartva kell eljarni.
2. A Szabdlyzat hatélya

5.§

A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyre, akit a kozbeszerzési ecljarasba az
onkormanyzat vont be sajat oldalan; igy kiiléndsen:

a)  Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire és vezetéire, ligyintézdire,

b)  az Onkorményzat 4ltal megbizott Lebonyolitéra, megbizdsanak tartalma szerint,

¢)  azeljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagra, bizottsagi tagokra,



d)  abiralobizottsagra,
e)  adontéshozo személyekre.

6. §

A Szabalyzat hatalya kiterjed az fjnkonnényzat minden olyan drubeszerzésére, épitési beruhazasara,
szolgéltatds megrendelésére, tovabba épitési koncesszié vagy szolgaltatasi koncesszid targya
beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben,
illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpalyazati eljarasok esetén is.

3. A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalé rendelkezések

7.§

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen médon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott kdzbeszerzési
eljards tekintetében béarki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztets és a Kbt.
alapelveit sérté cselekményt észlel.

4. A jogszerii kizbeszerzést megalapozé szabalyok

8. §

Kdézbeszerzési eljarast megindito felhivast kdzzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a)  akozbeszerzési eljaras el6készitése (Kbt. 3. § 22. pont és a 28. §) sordn megéllapithaté, hogy
a beszerzés finanszirozdséra az Onkorméanyzat éves koltségvetésében a sziikséges elbiranyzat
rendelkezésre 4ll, vagy

b)  a t6bb év alatt megvaldsulo beszerzés esetén a beszerzés elsé évében az aranyos fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all és a Képviselé-testiilet hatarozatban kételezettséget vallal a
beszerzés tobbi évében szitkséges fedezet biztositasara, vagy

¢)  az ajanlatkérd tamogatdsra irdnyulo igénye (pélyazat) benyujtasra keriilt, és a Képvisels-
testiilet a sziikséges 6nrész biztositasardl hatarozott.

5. Ertelmezé rendelkezések

9.§

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. eldirasai,
definici6i szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciét, és amennyiben a
definidlas sziikséges, gy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelm(i meghatarozasarsl.
Irdnyado jogszabdlyok, szabalyzatok, egyéb normak
a)  Abeszerzések el6készitésére, végrehajtiséra vonatkozo kotelezen betartandé szabalyok:
aa) akozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény és a térvény végrehajtasi rendelete,
ab) az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,
b)  az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat koltségvetésérdl szold hatalyos
rendelete,
c) az Onkorményzat jelen Szabalyzata,
ca) az Onkormanyzat adott éves kdzbeszerzési terve,
cb) a Hivatal egyéb vonatkozo szabalyzatai.



6. Személyek

10. §

A Képvisel6-testiillet vagy a Polgarmester felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval
(Lebonyolité) - a dontési, jovdhagyasi feladatokat leszdmitva - barmely kdzbeszerzési feladat
ellatdsara megbizasi szerz6dést kothet. Lebonyolitd igénybevétele esetén az ellatandd feladatokat,
felel6sségi koroket a Lebonyolitoval kotott megbizasi szerz6dés (megéllapodas) tartalmazza.

a)
b)
¢)

b)

d)

Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabélyzat Lebonyolito igénybevételét irja el8, annak
kozremiikodéséért fészabaly szerint a polgarmester felel.

A Lebonyoliténak meg kell felelnie a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokra
vonatkozo jogszabalyoknak.

A Lebonyolitdval kétdtt megbizasi szerz6désben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely szerint
a megbizott elfogadja, hogy az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata a megbizasi
szerzédés részét képezi, igy azt magara nézve kételezoként ismeri el. A Lebonyolité részére e
Szabdlyzat egy példanyat a vele kotendé megbizasi szerzédéshez csatolni kell, mint a
szerzddeés részét képez6 mellékletet.

11. §

A biralobizottsag az egyes kozbeszerzésekben kételezéen résztvevs, minimalisan haromtagu,

eseti bizottsag, amelynek elndkét és tagjait a Képviseld-testiilet valasztja meg a b) pontban

foglaltaknak megfelelden, és amely javaslatot tesz a dontéshozénak az érdemi és a kiemeltebb

eljarasi dontések meghozatalara.

A biralobizottsag tagja:

ba) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy,

bb) az unios értekhatart eléré vagy meghaladé értékii kézbeszerzés esetében legalabb egy
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, '

bc) legalébb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,

bd) legalébb egy jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

be) az Onkormanyzat éltal felkért szakértelemmel rendelkezd megbizottja, aki épitési
beruhazas/€pitési koncesszi6 esetén kizardlag az adott szakteriileten szakiranyu felséfoku
végzettséggel rendelkezd személy lehet,

Epitési beruhdzds/épitési koncesszié esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési

tervdokumentacio felels tervezéje, a beruhazas leendé miiszaki ellenére a biralobizottsag

tagja. A kozbeszerzésekért felel6s Bizottsag tagjai koziil - lehetéség szerint és ellentétes igény

hidnydban - legalabb egy, a Kbt. 27. § (4) bekezdésére tekintettel kivalasztott tag a

biralobizottsag tagja. A birdlobizottsag kialakithaté gy is, hogy egy személy tébb jelen

Szabalyzatban felsorolt kritériumnak is megfelel.

A birdlobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tébb mint a fele jelen van. A

birdlobizottsag dontéseit egyszerli szotSbbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén a

biralobizottsag elndkének szavazata dont. A biralébizottsag tagjai kizardlag igennel, vagy

nemmel szavazhatnak. A biralobizottsag zart iilést tart. A birdlobizottsag iilésén és egyeb

eljarasi cselekményeknél - nem széamitva a targyalas aktusait - a biralobizottsag tagjain, illetve

a jegyz6konyvvezetdn kiviil csak az lehet jelen, akinek meghivésardl a birlobizottsag hatéroz

avagy akit a polgdrmester meghiv, tovabba a Képviselo-testiilet tagja, amennyiben az adott

kozbeszerzésre vonatkozéan a jelen Szabalyzat 1. szamG melléklete szerinti

Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot megtette. Az iilés a birdlébizottsag elndke

vagy a Polgarmester 4ltal aldirt meghivdval, vagy a birdlobizottsag hatérozatdval hivhaté

Ossze.



e

b)

A targyalason a Polgarmester altal a targyalds menete keretében meghatérozott személyek
lehetnek jelen. A birdlébizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kort helyettest
jelolni. A birdlobizottsag ligyrendjét - amennyiben Gigy dént - maga hatdrozhat ja meg,
melynek hidnyéban a biralobizottsag igyrendi szabélyaira a jelen szabalyzat az irdnyadé.

A biralobizottsag elndke koteles ellendrizni, hogy a kdzbeszerzési eljaras valamely eurdpai
unids alapokbdl szdrmazé tamogatésok felhasznalasanak rendjérél szolo jogszabalyban
meghatdrozott szerv ellenérzésének hatélya ala tartozik e. Amennyiben az adott kdzbeszerzési
eljards meginditasénak, illetve az adott kozbeszerzési eljarast lezéré dontés meghozatalanak a
jogszabalyban meghatarozott ellenérzé szerv jovédhagyésa (kozbeszerzési szabélyossagi
tanusitvany) a feltétele, e jovahagyas meglétét a biralobizottsag elndke koteles ellendrizni.

2.8

A donteshozo, a kozbeszerzés érdemi kérdéseiben (felhivas és dokumentécié jévahagyésa; az
eljarast lezar6 dontés meghozatala) az uniés értékhatart el nem érd és az unids értékhatart
elérd értékii eljarasok esetén is a Képviseld-testiilet.

A kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan déntést vagy jovahagyast igénylé kérdés,
alairand¢ irat, amely nem tartozik a fent irt "érdemi déntések" kozé; igy tobbek kozott a
felhivas visszavondsa, modositasa, ajanlattételi hataridé meghosszabbitésa, eredmeényhirdetés
clhalasztésa, eljaras felfiggesztése) a dontéshozo a polgarmester.

7. Atfogé feladatok, a szabalyzat

13. §

A Hivatal altal el6készitett Szabalyzatot a Képviselo-testiilet fogadja el.

14. §

A Hivatal a targyévi koltségvetési rendelet, illetve a Hivatal altal beszolgéltatott adatok
alapjan minden koltségvetési év elején - legkésdbb marcius 31. napjaig - éves Gsszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) - és az ehhez tartozo clbterjesztést-
készit el6 az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol. A kozbeszerzési tervet a polgarmester
terjeszti el6 €s a Képvisel-testiilet hagyja jova.

15. §

A kozbeszerzési tervet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendelet szerinti tartalommal kell elkésziteni.

16. §

A targyevben, de még a kozbeszerzési terv elfogadasat megeldzéen megkezdett kozbeszerzésekrdl a
Hivatal nyilvantartast vezet, és a kozbeszerzési tervbe a nyilvantartasban szerepld kézbeszerzéseket
fel vezeti.



17. §

A kozbeszerzési tervben nem szerepls, tovdbba a tervhez képest modositott kdzbeszerzési
igényesetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A mddositasra iranyuld eléterjesztést a Hivatal
késziti el.

18. §

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kézbeszerzési terv naprakész vezetésérsl
és honlapjan vald kozzétételérdl, és frissitésérol.

19. §

A kozbeszerzési tervet és valamennyi kozbeszerzés iratanyagit legalabb 6t évig meg kell 8rizni. A
megérzesr6l a Hivatal kételes gondoskodni, az Iratkezelési Szabélyzat megfelel$ alkalmazésaval. A
dokumentalasért f8 szabaly szerint a jegyzé felel. A Lebonyolitd altal elvégzett eljarasi
cselekmények e Szabélyzat szerinti dokumentélasarél a Lebonyolitd kételes gondoskodni, azért
felelosséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott eljardsok esetén, a keletkezett
dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd atadas id6pont ja, stb.) a megbizasi
szerzddésben kell rendezni.

20. §

A Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére a kozbeszerzési tervet - a
Hivatal altal elokészitett levéllel- a polgdrmester kiildi meg.

21. §

Az Onkorményzat kételes a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informacidkat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hataridoén beliil kozbeszerzési eljardsonként csoportositva honlapjan kézzétenni.

22.§

A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal eldzetes dsszesitett
tajékoztatot keszithet az adott évre, illetéleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
olyan kozbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-dban foglalt feltételek. Elézetes
Osszesitett tajékoztato készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon jogszabéalyban
meghatdrozott minta szerint, amelyet a polgdrmester jovahagyasat kovetéen kozzétesz a Kbt.-ben és
az egyeb vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint.

23.§

A kozbeszerzések torvényes lefolytatdsat foszabaly szerint a jegyzé ellendrzi. A kdzbeszerzések
belsé ellenérzésérdl az Onkorményzat altal megbizott, belsé ellenérzési feladatokat ellatod szervezet
gondoskodik a Képviseld-testiilet altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv alapjan.

24. §

Az cllenGrzést gyakorld szervezet koteles - a Lebonyolité igénybevétele esetén - a Lebonyolitd
tevékenysége korében felmeriilt barmely éltala tapasztalt szabalytalansagrél a polgarmestert és a
jegyzo6t haladéktalanul értesiteni.



25. §

Az ellendrzést gyakorld szervezet koteles - a Lebonyolité igénybevétele esetén - a Lebonyolitd
tevékenysége korében felmeriilt barmely éltala tapasztalt szabalytalansagrél a polgérmestert és a
Jjegyz6t haladéktalanul értesiteni.

A Hivatal minden €vben éves statisztikai 6sszegzést készit a targyévet megel6zé évben lezarult
beszerzeseirél a kiilén jogszabalyban meghatérozott minta szerint, amelyet a polgarmester
legkésobb a targyév méjus 31. napjaig megkiild a Kozbeszerzések Tanacsanak.

8. Az egyes kozbeszerzések feladatai
26. §

A Hivatal - Lebonyolit6 igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban sziikség esetén a

Lebonyolitdval egyeztetve -

a)  meghatirozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatasa alapjan),

b)  meghatirozza a kozbeszerzés targydval szemben tamasztott elvarasokat, a kozbeszerzés
miuszaki leirasat,

¢)  meghatarozza a kivalasztandé ajanlattevivel szemben tamasztott kovetelményeket (azaz a
peénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d)  meghatdrozza az ajénlat értékelend elemeit (biralati szempontrendszert),

e)  meghatarozza a szerz6dés lehet6 legrészletesebb feltételeit.

27.§

A Hivatal altal el6készitett irattal a képvisel6-testiilet megvalasztja a birdlobizottsdgot és egyben
annak elnokét. A Hivatal megkdildi valamennyi biralo bizottsigi tagnak a megvélasztasrol sz61o
okiratot. .

28. §

A Hivatal, Lebonyolité igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolito:

a)  Osszedllita a dokumentdcid/ismerteté tervezetét (a tovdbbiakban: Dokumentacié),
amennyiben az sziikséges. A Dokumentéacionak legalabb a miiszaki leirast és a szerzédés
tervezetet, targyalasos eljarasban vagy versenypéarbeszéd esetén legalabb a szerzédéses
feltételeket tartalmaznia kell. A dokumentacionak tartalmaznia kell tovabba a benyujtandé
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét.

b)  kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c)  elkésziti a felhivas/tervpélyazati kifrds (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d)  aHivatal pénziigyekért felelés koztisztviseléjével ellendrizteti a fedezet meglétét,

e)  Jegyzokonyvet vesz fel a birdlobizottsag elsé iilésérsl.

29. §
A felhivas és a Dokumentaci6 tartalmat a képviselé-testiilet hagyja jova.
30. §

A 29. §-ban foglalt jovdhagyést kévetéen a Hivatal/Lebonyolité feladja/megkiildi a felhivést a Kbt.
és a vonatkozo jogszabalyok szerint.



31.§

a) A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitoval
egyeztetve - késziti el6 a valaszt az esetleges kiegészitd tajékoztatds iranti kérdésekre, melyet
az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek/palyazoknak (a tovébbiakban: ajanlattevéknek)
a Kbt-beli hataridén beliil megkiild.

32.§

A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik a
bontési jegyzékényv EKR rendszerben torténd megkiildésérdl.

33.§

A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd, amennyiben
sziikseges hianypotlési felhivast, felvilagositas kérést, indokoléskérést kiild ki a Kbt. szabalyainak
megfelelden.

34.§

A biralobizottsag - amennyiben volt hidnypotlds, véglegesen a hianypdtlasi hatarids elteltét
kovetoen - értekeli az ajanlatokat a Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban.

35.§

A Hivatal, Lebonyolité igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolité altal
elokészitett eljarast lezaré dontéssel a dontéshozd meghozza eljarast lezard érdemi dontést.

36. §

Az eljarast lezar6 dontés alapjan clokészitett osszegezés ajanlattevik részére torténd
megkiildéserdl a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolité igénybevételével jard
kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdé gondoskodik.

37.§

Az eljaras eredményér6l szolo tajékoztatd hirdetmény koézzétételérol a Hivatal, Lebonyolito
igénybevételével jaro kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

38.§

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzédést az Onkorményzat részérél a
polgarmester irja ald. Amennyiben a déntéshozd a Képviseld-testiilet, az aldiras eldétt a Hivatal
beszerzi a Képvisel6-testiilet jovahagyo, és a polgarmesternek felhatalmazést add hatarozatat.

39. §

A szerzOdés el6készitésérdl s a szerzodés hataridében torténd megkotésérdl a Hivatal gondoskodik.



40. §

A kozbeszerzés eredményeként kotott szerz6dés modositdsara kizarolag a Kbt. 141. §-ban foglaltak
figyelembe vételével van mod. A Hivatal vagy a szerzédés modositéasat kezdeményezé koteles
kikérni a képviselé-testiilet véleményét és jovahagyasat.

41. §
A szerz0dés modositasarol szold hirdetmény kozzétételérsl a Hivatal gondoskodik.
42. §

A szerzGdés teljesitését a Polgarmester igazolja, valamint tovabbitja az igazolt szémla - és a
fedezetigazolassal ellatott szerzodés - egy példanyat a Hivatal pénziigyekért felelés dolgozéjahoz.

43.§

Az ellenszolgaltatds teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzédésben foglaltak szerint a
Hivatal pénziigyekért felelds dolgozdja intézi.

44.§

A szerzédés teljesitésérol szold, Kbt. szerinti tajékoztatdé adatok kozzétételérdl a Hivatal
gondoskodik legkésébb a szerz6dés mindkét fél ltali teljesitésétdl szamitott 15 munkanapon beliil.

9. A felel6sségi rend
45. §

A Szabalyzatban meghatérozott feladatok szakszeri és jogszerti ecllatasaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabbé a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni kételes, a javaslattevd,
illetve a dontéshozo felel6s.

46. §

Amennyiben a feladatot egy szervezet vagy annak meghatarozott egysége koteles ellatni, ugy az
adott feladat cllatasért a szervezet, illetve a meghatarozott egység vezetdje (koztisztviseldje) felel.

47.§

Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a felelésség alol mentesiilhet a
kisebbsegben szavaz6, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmtien helyes allaspontot képviselt.

48. §

Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bir6 mellett szavaz, mentesiilhet a felelésség
alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb kériiltekintéssel jart el.



49. §

Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatinak teljesen megfelelé déntést hoz,
mentestilhet a felelosség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
kortltekintéssel jart el.

10. A kozbeszerzési szabdlyzat az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol sz6l6

424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek valé megfelelés érdekében az
alabbiakrdl rendelkezik:

50. §

Fogalmak:

a)
b)

¢

d)

g

n

EKR rendelet: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (X11.19.)

Korm. rendelet.

EKR rendszer: Elektronikus kdzbeszerzési rendszer a Miniszterelndkség altal iizemeltetett

kozponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat

tdmogatd informatikai rendszer.

Szerepkor: Az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkorokon alapul. Ezek a

szerepkorok rendelhetk hozzd a felhaszndlokhoz, akik a szerepkornek megfeleld

funkciokhoz férnek hozza.

Szervezet szintli szerepkorok: A szervezet szint(i szerepkorrel rendelkezé felhasznalok a

szervezetiikkel kapcsolatos funkciokhoz kapnak hozzéaférést:

da) Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé médosithatja szervezetének
adatait. A szervezethez vald felhasznalo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja,
azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6liik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként més-
mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a
szervezetet regisztrald felhasznal6 automatikusan megkapja.

db) Szervezet tag: A felhaszndlo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznalénak.

dc) Kozbeszerzési terv karbantartd: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

dd) Eljaras jogosultsag karbantarto: A szerepkdrrel rendelkezé felhasznalé karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljérasaira vonatkozé jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozo jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévé jogosultsdgot vissza tud vonni.

de) Kozbeszerzési eljarast létrehozo: A szerepkorrel rendelkezé felhasznédld jogosult egy 1j
kozbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras
elékészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja rendelkezhet.

Eljaras szintii szerepkorok: Az eljaras szintQ szerepkorrel rendelkezd felhasznalok az

eljarasaikban tudnak modositast elvégezni, vagy egyszeriien csak hozzaférmi, latni a

kozbeszerzési eljarasok részleteit.

Kozbeszerzési eljards betekinté: A kozbeszerzési eljards adatait olvasasi joggal

megtekintheti.

Kozbeszerzési eljaras szerkeszt6: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald a kozbeszerzési

eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil

modosito eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljérasra jogosultsagot
adni mas felhasznaloknak nem tud.

Koézbeszerzési eljarast iranyité: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési

eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kdzvetleniil



modosito eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az
eljarasra tud jogosultsagot adni

i) FAKSZ ellenjegyzé: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkcidt inditani.

51. §

A szervezeti szuper user jogosultsdggal a Polgarmester rendelkezik, a tovabbi szervezet szintii
szerepkort valamint eljdrds szintli szerepkort a Polgarmester altal kijeldlt munkatarsai, valamint
megbizasi szerzOdés alapjan az adott kozbeszerzési eljarasban, az ajanlatkéré nevében eljard
szervezet €s annak FAKSZ jogosultsdggal rendelkezé tagja kaphat.

52. §

A szervezeti szuper user jogai és kitelezettségei:

a)  Jogosult €s koteles az ajanlatkéré nevében teljes jogkérrel eljarni az EKR rendszerrel
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

b)  Koteles az ajanlatkéré adataiban bekovetkezd valtozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de
legkésébb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasban
mindig az aktuélis adatokkal szerepeljen.

¢)  Jogosult eljaras szintli szerepkort delegalni.

d)  Jogosult az eljarasban kozremiikodo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-
ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni

e) Jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras eldkészitésében résztvevd
személyeknek.

/) Tekintettel arra, hogy a Kozbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasigi Versenyhivatal és a
Jogszabdlyban az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati
kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés benyujtisa esetén a Kdzbeszerzési DéntSbizottsag
¢s az eljar6 birésidg a kozbeszerzési eljards iratait megtekintheti, az iratokhoz valo
elektronikus hozzaférést a szuper user kételes az erre jogosult szervnek biztositani.

g)  Jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szintii szerepeket delegalni.

h)  Jogosult tovabba mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.

53.§

A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegéildsa alapjan:

a)  Jogosult a , Kozbeszerzési terv karbantarté” szerepkorre, amely alapjan koteles karbantartani
a szervezet ¢ves kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni a tervet.

b)  Jogosult az ,.Eljaras jogosultsag karbantartd™ szerepkérre.

c)  Jogosult az ..Eljaras jogosultsag karbantartd” szerepkérre.

d)  Jogosult az , Kozbeszerzési eljarast 1étrehozd” szerepkérre.

54. §

A betekintésre jogosult személyek kizardlag betekinthetnek az eljards dokumentumaiban, nem
jogosultak a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.



55.§

A ,Kozbeszerzési eljards szerkeszt6” és ,Kozbeszerzési eljarast irdnyit6” szerepkorrel
rendelkezok jogosultak ¢s kételesek az EKR rendszerben az adott eljarashoz valamennyi eljarasi
cselekményt elvégezni, elektronikus dokumentumot létrehozni, az eljaras el6készitése kérében
keletkezett iratokat, valamint részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata korében keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus mésolatat (kiilonosen a birdlobizottsagi
JegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumait) feltdlteni.

56. §
FAKSZ ecllenjegyzé jogai és kotelezettségei: Egy eljarashoz csak egy FAKSZ ellenjegyzé
rendelheto, aki az adott eljérds szabalyszerl lefolytataséért teljes egészében felelds, jogosult és
koteles az adott eljaras ellenjegyzésére és ,Kozbeszerzési eljarast iranyito” szerepkorrel
rendelkez6k jogainak gyakorldsara.
11. Zaré rendelkezések

57.§

Jelen Szabalyzat az elfogaddsat kovetd napon 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatdlyba 1épést
kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

58. §
A Szabalyzatot a képviseld-testiilet a 36/2026. (IV.08.) sz. Kht. hatarozatéval fogadta el.

Kunpeszér, 2026. aprilis 8.

Varga Attila
polgarmester



1. melléklet Kunpeszér Kozség Onkormanyzata
Koézbeszerzési Szabalyzatdhoz

(")sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési eljaras
elokészitése/biralata/eljarast lezaro dontése tekintetében

AJAn]atkerd MEBNEVEZEREE <. i visinm st iismmnnmme smmsnosnnsm s samsmmmsss s e ans v s es s
Ko6zbeszerzési eljaras megnevezese, tArgya .....o.o. e
Nyilatkozo személy
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SZUICIERT BRI «vonsmapossummmirss vo s sun s 45555 TR 28 me 48 e a0 e e motes
kozbeszerzési eljarasban betOltott szerepe: ..........oo.oviii i

Alulirott nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti Gsszeférhetetlenségi szabélyokat megismertem, az ajanlatkéré erre vonatkozo
irasbeli tajékoztatdsait megkaptam és megismertem, ¢és ennek tudatiban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Nyilatkozom, hogy velem szemben

o aKbt. 25. § szerinti valamely Gsszeférhetetlenség nem 4ll fenn, tovabba
* olyan korlilmény, mely 6sszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat) nem 4ll fenn.

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenségi helyzet, vagy
annak kockéazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetSen felmeriil, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmeriilését kovetéen haladéktalanul jelezni fogom irdsban az
Ajanlatkéré felé. Tovdbbd vallalom, hogy az Osszeférhetetlenségi helyzet feltarasaban és
orvoslasaban az ajanlatkérével egyiittmiikddok, vele minden sziikséges informaciét megosztok.

Kijelentem tovabbd, hogy a tudomasomra jutott informacitkat, adatokat, kiilondsen a Kbt. 44. §
szerinti Uzleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kdzbeszerzési eljaras
befejezése eldtt, sem azt kovetéen jogosulatlan személy tudomasara nem hozom. Tudomasul
veszem, hogy mint az ajénlatkéré altal az eljardsba bevont személy, a kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatast arra nem jogosult személynek irdsban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok.

KeElt: i

alairas



2. melléklet Kunpeszér Kozség Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatédhoz

Osszeférhetetlenségi, titoktartasi és tAivolmaradasi nyilatkozat

Afan]atkCrB METNENEEESEY 5o susns i 54586 fae srmmmar s s s mmmcmm A A8 et
Kozbeszerzési eljaras megnevezése, tATgya: ..........oooeeseue i
Nyilatkoz6 személy
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kozbeszerzési eljarasban betSltdtt SZerepe: ..........oovuveeeeeee

Alulirott nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzésekrl szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti Gsszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, az ajanlatkérd erre vonatkozo
irasbeli tdjékoztatdsat megkaptam és megismertem, és ennek tudatiban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Nyilatkozom, hogy velem szemben

o aKbt. 25. § szerinti valamely sszeférhetetlenség nem 4ll fenn, tovabba
* olyan koriilmény, mely Gsszeférhetetlenséget eredményezhet (kockéazat) nem all fenn.

Kijelentem €s véllalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti osszeférhetetlenségi helyzet, vagy
annak kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetéen felmeril, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmeriilését kovetéen haladéktalanul jelezni fogom irasban az
Ajanlatkéré felé. Tovabba vallalom, hogy az &sszeférhetetlenségi helyzet feltarasdban és
orvoslasdban az ajanlatkérovel egyiittmiik6dok, vele minden sziikséges informaciot megosztok.

Kijelentem tovébba, hogy a tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat, kiilondsen a Kbt. 44. §
szerinti lzleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kdzbeszerzési eljaras
befejezése el6tt, sem azt kdvetben jogosulatlan személy tudoméséra nem hozom. Tudomésul
veszem, hogy mint az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy, a kozbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatdst arra nem jogosult személynek irasban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok.

Kijelentem, hogy a kézbeszerzési eljarasban ajénlattevoként, alvallalkozéként, vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevo szervezetként nem veszek részt.

Kelt: oo,

alairas



Kunpeszér Kozség
Polgiarmesterétol

Eldterjesztés
a Képviselo-testiilet 2026. aprilis 8-an tartandd iilésére

Targy: Kozbeszerzési eljaras meginditdsa a Kunpeszéri Kozosségi Szintér és Konyvtar épiilet

felujitasa targyu épitési beruhédzas targyaban
(Az elbterjesztés a 8. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunpeszér Kézség Onkorményzata, mint ajénlatkéré a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovébbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan kdzbeszerzési eljarast koteles
lefolytatni a ,Ko6zosségi Szintér és Konyvtar épiilet felujitisa™ targy épitési beruhdzés
megvalositasa érdekében. A beruhdzis célja az 6nkormanyzati tulajdonban allo kézdsségi
funkeiot ellato épiilet miszaki allapotinak javitdsa, az épiilet hosszu tavi, biztonsigos és
fenntarthato hasznalatanak biztositasa.

A beszerzés becsiilt értékénck meghatdrozasa sordn az ajanlatkéré figyelemmel volt a Kbt.
egybeszamitasra vonatkozé rendelkezéseire. Ennek megfeleléen megallapithat, hogy a jelen
beruhdzéds 6nmagéban szamitott becsiilt értéke, valamint az egybeszamitéassal érintett korabbi
beszerzések egyiittes értéke eléri a kozbeszerzési értékhatéart, ezért az eljaras lefolytatasa
jogszabalyi kotelezettség.

A kozbeszerzés pénziigyi fedezete az onkormanyzat rendelkezésére 4ll, annak forrasa
timogatdsi szerz0dés alapjan biztositott. A kozbeszerzés targya Kunpeszér Kozség
Onkormanyzata tulajdonaban 4ll6 Kozossegi Szintér és Konyvtar éptilet felujitisa, amely
¢pitési beruhdzasnak mindsiil. A beszerzés Gnmagaban szamitott becsiilt értéke nettd
34.960.630 Ft, mig a kozbeszerzésekre iranyado egybeszamitési szabalyok alkalmazésaval
meghatarozott egybeszamitott becsiilt érték nettd 69.326.057 Ft.

Az egybeszamités korébe tartozik a Kunpeszéri Kozosségi Szintér és Konyvtar tetéfelujitasa,
amelynek szerz6déses értéke nettd 11.164.209 Ft, tovabba a Kunpeszéri K6zosségi Szintér és
Koényvtar napelemes rendszerének kialakitdsa és az elektromos hélézat feltjitasa, nettd
23.201.218 Ft szerzodéses értékkel. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges anyagi
fedezet az ajanlatkérd rendelkezésére 4ll, annak Osszege netté 34.960.630 Ft + AFA. A
fedezet forrésat az IKT-2022-603-11-00000102/0000017 iktatészami tdmogatdsi szerz6dés
biztositja.

A beszerzésre iranyad6 eljarasrend a kozbeszerzésekr6l szoldé 2015. évi CXLIIL torvény
Harmadik része, XVIL fejezete, 112. § (1) bekezdése szerinti nyilt eljaras, amelynek
alkalmazdsa a beszerzés értékére és jellegére tekintettel jogszabalyi kotelezettség.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiilet dontését az eljaras meginditasat illetéen!

Kunpeszér, 2026. aprilis 1. 4 ot3EC g,
/ ¥ D
o9& TNghie iy

VargﬁJAttila "
polgdrmester



Hatédrozati javaslat

Kunpeszér Kozség Onkormanvzata Képviselé-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
Kunpeszér Kozség Onkormdnyzata, mint ajanlatkérd dltal a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi
CXLIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) alapjin lefolytatdsra kerilé Kozisségi Szintér és
Konyvtar épiilet felujitasa tdargwi épitési beruhdzds beszerzésére vonatkozé kizbeszerzési
eljarasban az eljardst megindité donités

Hatarozat
Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Képvisel-testillete  az eloterjesztést
megtargyalva az alabbi dontéseket hozza:
1. Kunpeszér Kézség Onkorményzata, mint ajanlatkéré a kozbeszerzésekrdl
szol6 2015. évi CXLIIL térvény alapjan kozbeszerzési eljarast indit a ,Kozosségi
Szintér és Konyvtar épiilet felujitasa™ targyu épitési beruhazas megvaldsitasara.
2. A Képviselé-testiilet megallapitja, hogy a kozbeszerzés dnmagaban szamitott
becsiilt értéke nettd 34.960.630.- Ft, az egybeszamitott becsiilt érték nettd
69.326.057.- Ft.
3. A Képviseld-testiilet azt is megallapitja, hogy az eljaras pénziigyi fedezete az
onkormanyzat  rendelkezésére &ll a  IKT-2022-603-11-00000102/0000017
iktatoszamu Tamogatési szerzédés alapjan.
4. A Képviselo-testiilet megéllapitja tovabba, hogy a kdzbeszerzési eljarast a Kbt.
Harmadik része, XVIL fejezet, 112. § (1) bekezdése szerinti nyilt eljarasrendben kell
lefolytatni.
5. A Képviseld-testiilet jovahagyja a kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasat és
kozbeszerzési dokumentumait.
6. A Képvisel6-testiilet felkéri a Polgarmestert és a Jegyzét az eljaras
meginditasahoz sziikséges tovabbi intézkedések megtételére.
Felelds: Polgarmester, Jegyzo
Hataridé: azonnal



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

Eloterjesztés
a Képviseld-testiilet 2026. aprilis 8-an tartand6 iilésére

Targy: Beszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala, nyertes ajanlattevd kivalasztasa a
Versenykepes Jardsok Program I. keretében megvalésitandd, 6096 Kunpeszér belteriilet 48
hrsz. Vorosmarty utca utfeltjitasa targyaban

(Az eloterjesztés a 9. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunpeszér Kézség Onkormanyzata a Versenyképes Jarasok Program I. keretében kivanja
megvalositani a 6096 Kunpeszér belteriilet 48 hrsz. alatti Vorosmarty utca utfeltjitasat. A
projekt megvaldsitasa érdekében az Onkormanyzat — mint ajanlatkéré — beszerzési eljarast
folytatott le kivitelezé vallalkozo kivalasztasara.

Az ajanlatkérés targya a projekt megvalositdsdhoz sziikséges kivitelezéi feladatok ellatasa
volt. Az ajanlatkérések azonos targyl és tartalmi dokumentaci6 alapjan, azonos idében
kertiltek megkiildésre az ajanlattevok részére.

Az ajanlatkérés kikiildésére 2026. marcius 26. napjan elektronikus uton, e-mailben keriilt sor.
Az ajanlatok benyujtdsdnak hatérideje 2026. aprilis 2. napja volt. A megadott hatariddig
osszesen harom darab ajanlat érkezett be.

Az ajanlattevék Osszeférhetetlenségét és a szerzddés teljesitésére valé alkalmassigat az
Onkormanyzat megvizsgalta a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurépai unios
alapokbol szarmazoé tdmogatésok felhasznalasanak rendjérél sz6lé 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendelet 215. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a 2021-2027 programozasi iddszak
Elszamolasi Utmutato L fejezet 2.3.2.3. pontjaban foglaltak alapjan. A vizsgalat
eredményeként megallapithaté, hogy valamennyi benytjtott ajanlat érvényes.

A beszerzési eljaras eredményes volt. Az eljaras elbiraldsi szempontja a legalacsonyabb
osszegl ellenszolgéltatas volt.

A beérkezett ajanlatok az aldbbiak szerint alakultak.

Az ajanlattevik koziil a Neckerek Kft. (2367 Ujhartyan, 1255 hrsz., adészam: 14550821-2-
13) 2026. marcius 30. napjan elektronikus Gton nyujtotta be ajanlatat, amelynek nettd dsszege
14.046.630 Ft, az 4fa 6sszege 3.792.590 Ft, azaz az ajanlati ar brutt6 osszege 17.839.220 Ft.

A Patina Epit6 Zrt. (2373 Dabas, Koélesey ut 6/A, adészam: 14705430-2-13) 2026. marcius
31. napjéan elektronikus Gton nyujtotta be ajanlatat, amelynek nett6 dsszege 13.513.030 Ft, az
afa 6sszege 3.648.518 Ft, igy az ajanlati 4ar brutté dsszege 17.161.548 Ft.

A Trans-It 2002 Kft. (2367 Ujhartyén, kiilteriilet hrsz. 0111/30, adészam: 12938971-2-13)
2026. aprilis 1. napjan elektronikus Gton nyujtotta be ajanlatit. Az ajanlat nettd Osszege
12.279.440 Ft, az afa dsszege 3.315.449 Ft, azaz az ajanlati 4r brutté 6sszege 15.594.889 Ft.

A beérkezett ajanlatok Osszehasonlitasa alapjan megallapithat, hogy a legalacsonyabb
Osszegll ellenszolgaltatdst a Trans-It 2002 Kft. ajanlotta, ezért az eljaras nyertesének
kivalasztasa szakmailag és pénziligyileg is megalapozott.



Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hozza meg dontését a pélyazati felhivas lezarasat
illetden!

Kunpeszér, 2026. aprilis 7. o
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Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
a Versenyképes Jdardsok Program keretében megvaldsitands 6096 Kunpeszér belteriilet 48

hrsz. Vordsmarty utca vtfeliijitdsa targyi beszerzési eljdrdst lezcré dontés meghozatala, a
nyertes ajanlattevé kivalasztdsa

Hatdarozat
Kunpeszér Kozség Onkorményzata Képviselo-testillete az  Onkormanyzat
kozbeszerzési  értékhatdr alatti beszerzéseinek lebonyolitisdval kapcsolatos
eljarasrendet szabdlyozé Beszerzési szabalyzat V. pont szerinti hataskorében eljarva
az alabbi dontést hozza:
1. Az ajanlati felhivasban szerepld hataridére az alabbi 3 szolgaltatotél érkezett
ajanlat:
1.1. Neckerek Kft.
1.2. Patina Epit6 Zrt.
1.3. Trans-It 2002 Kft.
2. A Képvisel6-testiilet a legalacsonyabb Osszegli ajanlat nyertesének a Trans-It 2002
Kft.-t hirdeti ki brutté 15.594.889.- Ft szolgaltatasi arral.
3. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a nyertes szolgaltatoval
a projekt megvalositasara iranyul6 szerzédést megkosse.
4. A Kepvisel6-testiilet arrol is hatdroz, hogy a Versenyképes Jarasok Program I.
keretében elnyert tdmogatdsi osszeg (12.000.000.- Ft), valamint az ajanlati 6sszeg
kilonbozetét, mindosszesen 3.594.889.- Ft-ot a targyévi kdltségvetés altalanos
tartaléka terhére biztositja a projekt megval6sitasahoz.
Felel6s: Polgarmester, Jegyz6
Ertesiil: Trans-It 2002 K ft., Gazdalkodés
Hataridé: folyamatos



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

Eléterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2026. aprilis 8-4n tartandd iilésére

Targy: Bérleti szerz6dés megkotése ATM telepitése céljabol
(Az eldterjesztés a 10. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag teriiletén minden telepiilésen bankjegykiadd automata (ATM) iizemeltetését
biztosité jogi szabalyozas hatalyba lépett 2025-ben, amely alapjan a telepiilési dnkormanyzat
részer6l olyan helyszint kell biztositani, amely az ATM telepitéséhez megfelels feltételeket
nyujt (pl. kdzlekedésileg jol megkozelithetd, izembiztos infrastruktira) a 2025. évi XVIII.
torveny €s a 16/2025. (V. 29.) NGM rendelet rendelkezései szerint.. A jogalkotdi cél a
lakossdg készpénzhez vald hozzaférésének széles korii biztositisa, killondsen azon
teleptiléseken, ahol bankfiok nem mikdadik, vagy a pénziigyi szolgaltatasok kore korlatozott.

Kunpeszér kozség az 1000 f6 alatti telepiilések kozé tartozik, ezért az ATM-telepitési
kotelezettség teljesitésének hatarideje a jogszabalyi rendelkezések szerint 2026. december 31.
napjaig esedékes. A kotelezett ugyanakkor ebben az esetben is a pénzintézeti szektor, az
6nkormanyzat feladata pedig nem a telepités biztositdsa, hanem az egyiittmiikddés, kiilonosen
az Oonkormanyzati tulajdonban 4116, alkalmas helyszin hasznalatba adasa révén.

A K&H Bank Zrt. — mint pénzforgalmi szolgéltaté — jelezte azon szandékat, hogy Kunpeszér
teleptilésen bankjegykiadé automatat kivan elhelyezni és lizemeltetni. Ennek megvaldsitasa
erdekében sziikséges a 37/5 helyrajzi szamu, az onkorményzat kizarolagos tulajdondban allé
ingatlan (jatszotér) meghatarozott, koriilbelill 9 m? alapteriiletli részének bérbeadasa. A
telepitésre keriild ATM és az ahhoz kapcsolodd kioszk a bank tulajdonat képezi, az
onkorményzat kizarélag a teriilet hasznélatat biztositja.

A bérleti szerz6dés hatarozatlan idére jon létre az ATM telepitésének megkezdésétdl. A
szerz6dés részletesen szabalyozza a hasznalat céljat, amely kizarélag bankjegykiadé automata
miikodtetésére iranyul, tovabba rogziti az lizemeltetéssel 6sszefiiggd miiszaki, kozmiellatasi,
hozzéférési, karbantartasi és biztositasi kotelezettségeket. A tervezet megfelel¢ garancidkat
tartalmaz az O6nkorményzat vagyonanak védelme, valamint a rendeltetésszerii és jogszerti
hasznalat biztositasa érdekében.

A bérleti dij havi 25.000 Ft + altalanos forgalmi add sszegben keriil meghatarozasra, amely
tartalmazza az ATM miikédéséhez szitkséges villamosenergia-felhasznalas atalanydijat is. A
szerzOdés a jogszabélyi kérnyezethez igazodva lehet6séget biztosit a bérleti dij inflaciokdvetd
modositasara, valamint részletesen szabalyozza a szdmlazas és a fizetés rendjét.

A bankjegykiad6 automata telepitése Kunpeszér lakossiga szamaéra jelentés gyakorlati elényt
jelent, mivel helyben biztositja a készpénzfelvétel lehetoségét, csokkenti az utazasi kényszert,
és hozzajarul a mindennapi tigyintézés megkonnyitéséhez. Mindez tigy valdsul meg, hogy az
onkormanyzat nem véllal jogszabélyon alapuld kotelezettséget az ATM miikodtetésére,
kizarolag a pénzintézet kételezettségének teljesitését segiti el egy bérleti jogviszony
keretében.



A fentiek alapjan indokolt a bérleti szerz6dés megkotése Kunpeszér Kézség Onkormanyzata
mint bérbeado, valamint a K&H Bank Zrt. mint bérl6 kozott, és a polgarmester
felhatalmazasa a szerz6dés aldirasara.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hozza meg dontését a bérleti szerz6dés megkdtését
illetéen!
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Kunpeszér, 2026. aprilis 7.

Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kiozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
bérleti szerzédés megkitése a K&H Bank Zrt.-vel ATM telepitése céljabol

Hatarozat
Kunpeszér Koézség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete, az eldterjesztést
megtargyalva, az alabbi dontéseket hozza:
L. A Képviselo-testilet hozzajarul ahhoz, hogy Kunpeszér Koézség
Onkormanyzata mint bérbeadé bérleti szerz6dést kossén a K&H Bank Zrt. (nevében
eljar6 képviseld6 K&H Csoportszolgaltatd Kft.) mint bérld részére az dnkormanyzat
kizarolagos tulajdondban 4ll6, 37/5 helyrajzi szamu ingatlan meghatarozott
ingatlanrész — korilbeliil 9 m?® teriillet — bankjegykiadd automata elhelyezése és
lizemeltetése céljabdl torténd hasznalatba adaséra.
2. A Képvisel6-testiilet jovahagyja a bérleti szerz6dés lényeges tartalmi elemeit,
kiiléndsen a hatarozatlan id6tartamot, a kizarolagos hasznalati célt, valamint a havi
25.000 Ft + altalanos forgalmi addé Osszegli bérleti dijat, amely az ATM
mikodtetéséhez sziikséges villamosenergia-felhasznalas atalanydijat is magaban
foglalja.
3. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a bérleti szerz6dés
alairasara, valamint a szerzodés végrehajtdsahoz sziikséges tovabbi intézkedések
megtételére.
Felel6s: Polgarmester, Jegyzo
Ertesiil: Gazdalkod4s, K&H Bank Zrt.
Hataridé: azonnal



Kunpeszér Kozség
Polgarmesterétol

Eloterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2026. aprilis 8-an tartando tilésére

Targy: Kérelem a 316/3b hrsz.-u foldteriilet bérleti szerzédésével kapcsolatban
(Az eldterjesztés a 11. melléklet.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kunpeszér Koézség Onkorméanyzatinak Képviseld-testilete 42/2023. (V.17.) szamu
hatarozataval dontott az nkormanyzati tulajdont, 316/3b helyrajzi szamu, 6 ha 9500 m?
nagysagu, legelé mivelési 4gui ingatlan haszonbérbeaddsarol. A dontést megel6zden
lefolytatott nyilvanos palyazati eljards soran egyetlen érvényes ajanlat érkezett, amelyet
Fazekasné Juraszik Laura nyujtott be évi 556.000 Ft dsszegii haszonbérleti dij vallalasaval. A
Képvisel6-testiilet a pélyazati eljarast érvényesnek és eredményesnek nyilvanitotta, és a
haszonbérleti szerz6dés 2023. majus 17. napjatdl 2026. majus 31. napjaig terjedd hatarozott
id6tartamra kertilt megkotésre.

A haszonbérleti szerz6dés lejarata a kozeljovoben esedékes. A bérlé 2026. 4prilis 7. napjan
kelt irasbeli kérelmében kérte a haszonbérleti szerz6dés tovabbi 6t év idétartamra torténd
meghosszabbitasat, a jelenleg érvényes haszonbérleti dij valtozatlan Osszegben torténd
fenntartasa mellett. Kérelmében el6adta, hogy a haszonbérelt teriiletet a szerz6dés iddtartama
alatt rendeltetésszeriien hasznalta, annak allapotat megérizte, a sziikséges karbantartdsi és
fenntartdsi munkdakat elvégezte, és a jovében is gondoskodni kivdn a legeld megfeleld
allapotban tartasarol.

A haszonbérleti jogviszony id6tartama alatt az 6nkormanyzat részérdl a teriilet hasznalataval
kapcsolatban kifogads nem merilt fel, a bérlé a szerz6désben vallalt kotelezettségeit
teljesitette, a haszonbérleti dijat hatariddben megfizette, és az ingatlan miivelési Agénak
megfelel6 hasznositas folyamatosan biztositott volt. A teriilet 4llapota a rendelkezésre 4ll6
informdciok alapjan megfelel a rendeltetésszerti hasznalat kdvetelményeinek.

A szerz6dés meghosszabbitasa a jelenlegi bérlével biztositja az ingatlan folyamatos, jogszerii
€s ellendrzott hasznositasat, valamint az 6nkormanyzat szamaéra kiszamithatd bevételt jelent.
A hosszabb id6tartamra szolé haszonbérlet egyben Gsztonzi a bérlét a teriilet allaganak
megovasara €s a hosszu tavu fenntartasi szempontok érvényesitésére.

A fentiek alapjan indokolt annak mérlegelése, hogy Kunpeszér Kozség Onkorményzata a
316/3b hrsz.-1, legel6 miivelési 4gu ingatlan tekintetében a meglévd haszonbérleti szerzodést
tovabbi 6t év hatdrozott idétartamra meghosszabbitsa a jelenlegi bérldvel, a haszonbérleti dij
valtozatlan Osszegben torténé fenntartdsa mellett, és felhatalmazza a polgarmestert a

modositott haszonbérleti szerzddés alairasara.

Kunpeszér, 2026. aprilis 7. '
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Hatarozati javaslat

Kunpeszér Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2026. (IV.08.) sz. Kth.
az onkormdnyzati tulajdomi 316/3b hrsz.-u, 6 Ha 9500 m2 nagysdgii legels ingatlanra
vonatkozo haszonbérleti szerz6dés meghosszabbitdsa

Hatarozat
Kunpeszér Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete, az Onkormanyzati
tulajdont, 316/3b helyrajzi szamu, 6 ha 9500 m? nagysagu, legeld mivelési agh
ingatlanra  vonatkozd haszonbérleti szerz6dés meghosszabbitasarél  sz6lo
eldterjesztést megtargyalta, és az alabbi dontéseket hozza:
1. A Képviselo-testillet Fazekasné Jurdszik Laura 2026. aprilis 7. napjan
benyujtott kérelmére figyelemmel ugy dont, hogy az onkorményzati tulajdon,
316/3b hrsz.-u, legel6 miivelési agh ingatlan tekintetében a Fazekasné Juraszik Laura
részére megkotott haszonbérleti szerz6dést tovabbi 6t év hatdrozott iddtartamra,
2026. junius 1. napjatol 2031. majus 31. napjaig meghosszabbitja, a haszonbérleti dij
valtozatlan, évi 556.000 Ft 6sszegben torténd fenntartdsa mellett.
2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a haszonbérleti
szerz0des meghosszabbitasara irdnyul6 szerzodést alairja.
Felelos: Polgarmester
Ertesiil: Gazdalkodas, Fazekasné Juraszik Laura
Hatarido: azonnal



