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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KUNADACSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Kunpeszéri Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi-gazdálkodási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Kunpeszér Község Önkormányzata Szervezeti és 
Működési Szabályzata, valamint a Kunadacsi Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: 
KÖH) Ügyrendje alapján ellátja a pénzügyi, gazdálkodási feladatokat. Kunpeszér Község 
Önkormányzata és a KÖH vagyoni, pénzügyi, számviteli feladatainak összefogása, koordinálása, a 
polgármester és a jegyző felé történő folyamatos tájékoztatás. Részt vesz a KÖH költségvetési 
koncepciójának elkészítésében. Összeállítja az önkormányzat, intézményei költségvetését és 
beszámolóját. Közreműködik a költségvetés végrehajtásában. Gondoskodik az állami támogatások 
igényléséről és elszámolásáról. Közreműködik a gazdálkodás törvényes működtetéséhez 
szükséges szabályzatok elkészítésében. Javaslatot tesz a hitelfelvételre, banki szolgáltatások 
igénybevételre. Teljes feladatkörére kiterjedően kapcsolatot tart a Magyar Államkincstárral. 
Közreműködik az Önkormányzat, a KÖH, valamint az intézmények közbeszerzéseivel kapcsolatos 
feladatokban. Végzi az önkormányzati fejlesztések, beruházások, pénzügyi elszámolását, 
összefogja koordinálja az Önkormányzat vagyonának nyilvántartási rendszerével kapcsolatos 
feladatokat. Kimenő számlák kiállítása. Törzskönyvi változások átvezettetésével kapcsolatos 
feladatok. OTP elektra rendszer kezelése, EBR42 rendszerben kiírt pályázatok, támogatói 
okiratok kezelése, elszámolások benyújtása. Közüzemi szerződések kezelése, pénztár 
ellenőri feladatok. Közreműködés pályázatok elkészítésében, elszámolások benyújtása. 
Közreműködik a belső ellenőrzés önkormányzati intézményeinél történő végzésében. A KÖH 
igényeinek megfelelően kapcsolatot tart a téma szerint illetékes szervekkel. Betartja az 
adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos szabályokat. Társhatóságok és szakhatóságok 
megkeresésére adatot szolgáltat. Közreműködik az országos és helyi választások és 
népszavazások szervezésében, lebonyolításában. Ellátja mindazokat a feladatokat, amivel a jegyző 
állandó, vagy eseti jelleggel megbízza. Gyakorolja a kiadmányozási jogkört a polgármester és a 
jegyző megbízásából annak távollétében a feladatkörébe tartozó ügyekben.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kunpeszér

A munkavégzés pontos helye: 6096 Kunpeszér, Béke utca 8.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Kinevezéskor 6 hónap próbaidő kerül kikötésre. A pályázattal kapcsolatban 
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további információt Varga Attila polgármester nyújt, a 76/373-016-os telefonszámon. A 
jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. Kunpeszér község honlapja: 
https://www.kunpeszer.hu

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, mérlegképes könyvelő

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Könyvelés és adózás, mérlegképes könyvelő

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Pénzügy, bank és biztosítás, mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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- A könyvviteli szolgáltatás végzésére jogosító igazolvány másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.07.31. 13:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton Varga Attila polgármester részére a 
polgarmester@kunpeszer.hu e-mail címen ÉS dr. Garajszki Gábor jegyző részére a 
jegyzo.kunadacs@gmail.com e-mail címen keresztül. Postai úton, a pályázatnak a Kunpeszér 
Község Önkormányzata Varga Attila polgármester címére történő megküldésével (6096 
Kunpeszér, Béke u. 8.). Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör megnevezését: pénzügyi-
gazdálkodási ügyintéző Személyesen: Varga Attila polgármester 6096 Kunpeszér, Béke u. 8.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatot a jegyző, Kunpeszér Község Polgármestere 
véleménye és a benyújtott pályázati dokumentációk megismerése alapján bírálja el. A pályázat 
kiírója fenntartja magának azt a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.08.14. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Kunpeszér község honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.07.10.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


